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1. วัตถุประสงค  

1.1 เพื่อใหมั่นใจวา เครื่องมือ อุปกรณ น้ำยา วัสดุสิ้นเปลือง และบริการภายนอก ที่นำเขามาใชในระบบคุณภาพ

ของหองปฏิบัติการมีความเหมาะสมกับการตรวจวิเคราะหและบริการอยางมีคุณภาพ  

1.2 เพื่อใหมีการจัดซื้อเครื่องมือ อุปกรณ น้ำยา วัสดุสิ ้นเปลือง บริการภายนอก จากผูขายและผูใหบริการ

ภายนอกท่ีผานการคัดเลือกและอนุมัติตามความสามารถในการจัดหาบริการ และตรงกับความตองการของ

ผูใชงานในหองปฏิบัติการ  

1.3 เพื่อใหการบริหารจัดการน้ำยาและวัสดุทางหองปฏิบัติการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.4 เพ่ือใหมีการสงมอบเครื่องมือ อุปกรณ น้ำยา วัสดุสิ้นเปลือง และบริการภายนอก ไดทันเวลาใชงาน 

1.5 เพ่ือใหมีการจัดซ้ือในราคาท่ีเหมาะสม(ตนทุนมีประสิทธิภาพ) 
 

2. ขอบเขต 

ระเบียบปฏิบัตงิานนี้ใชเปนแนวทางปฏิบัติในการคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอกสำหรับแผนกพยาธิวิทยา 

โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา เทานั้น   
 

3. คำจำกัดความ 

3.1 การจัดซ้ือ ในระเบียบปฏิบัตินี้รวมความถึง การจัดซ้ือเครื่องมือ อุปกรณ  วัสดุ น้ำยาวิเคราะห วัสดุควบคุม

คุณภาพ วัสดุอางอิง เชื้อมาตรฐาน อาหารเลี้ยงเชื้อ เซลลมาตรฐาน และอ่ืนๆ ท่ีใชในการตรวจวิเคราะห 

3.2 การใชบริการภายนอก ในระเบียบปฏิบัตินี้รวมความถึง การสงตรวจตอหองปฏิบัติการอ่ืนภายนอก

หองปฏิบัติการ การสอบเทียบเครื่องมือโดยบริษัทท่ีใหบริการสอบเทียบ การซอมแซมและบำรุงรักษา

เครื่องมือโดยบริษัทผูขายเครื่องมือ ผูใหบริการ LIS  ผูใหบริการ EQA/PT และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับการตรวจ

วิเคราะห 

3.3 การจัดซ้ือจัดจาง หมายถึง การดำเนินการเพ่ือใหไดมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ

กรรมอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

3.4 การคัดเลือกผูขาย หมายถึง การพิจารณาคุณสมบัติของผูขายรายใหมทางดานคุณภาพ (เชน ความจำเพาะ/

ความไว หลักการ/วิธีวิเคราะหของน้ำยาทดสอบ  แหลงอางอิง เปนตน) ดานบริการ(เชน บริการซอมบำรุง 

บริการใหคำปรึกษาโดยผูเชี่ยวชาญผลิตภัณฑ เปนตน ) และดานราคา เพ่ือนำเขาบัญชีรายชื่อผูขายท่ีไดรับการ

คัดเลือกและผานการอนุมัติใหจัดซ้ือได (AVL) 

3.5 การประเมินผูขาย หมายถึง การพิจารณาคุณสมบัติของผูขายรายเกาและรายใหมท่ีอยูในบัญชีรายชื่อผูขายซ่ึง

ไดรับการคัดเลือกและผานการอนุมัติ(FM-LAB-006) โดยการประเมินทางดานคุณภาพ(ขอมูลเชิงประจักษวา

เปนไปตามขอกำหนดดานคุณลักษณะเชิงเทคนิคท่ีระบุไวในเกณฑการจัดซ้ือ รวมถึงอายุการใชงานของสินคา)  

ระยะเวลาสงของ และดานบริการหลังการขาย หลังจากท่ีหองปฏิบัติการมีการใชบริการผูขายไปแลว 
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3.6 คุณลักษณะเฉพาะ(specification) หมายถึง รายละเอียดคุณสมบัติของเครื ่องมือ น้ำยา วัสดุ บริการ

ภายนอก ที่จะซื้อหรือจาง โดยระบุวัตถุประสงคในการใชงาน คุณลักษณะในการออกแบบ และคุณลักษณะ

ในทางเทคนิค ไวในใบคุณลักษณะเฉพาะ สายตางๆ 

3.7 คุณลักษณะในทางเทคนิค หมายถึง คุณสมบัติของเครื่องมือ น้ำยา วัสดุ และบริการภายนอก 

นอกเหนือไปจากคุณสมบัติดานวัตถุประสงคในการใชงาน และคุณลักษณะในการออกแบบ ท่ีใชเปนเกณฑใน

การคัดเลือกเพ่ือจัดซ้ือหรือจัดจาง เชน ความจำเพาะ ความไว ชวงการตรวจวัด หลักการ/วิธีวิเคราะห เปนตน 

3.8 ส่ิงอุปกรณ (สป.) หมายถึง สิ่งของท่ีจำเปนท้ังมวล สำหรับหนวยทหารรวมท้ังท่ีมีไวเพ่ือดำรงอยู และการ

ปฏิบัติการของหนวยทหาร เชน อาหาร เครื่องแตงกายเชื้อเพลิง สัตว ยานพาหนะ อาวุธ กระสุน วัตถุระเบิด 

เครื่องจักรกล น้ำยาทดสอบทางหองปฏิบัติการ ตลอดจนเครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ เปนตน 

3.9 พัสดุ หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบ หรือควบคุมงาน

กอสราง รวมท้ังการดำเนินการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

3.10 สินคา หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ัง งานบริการท่ีรวมอยูใน

สินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

3.11 งานบริการ หมายความวา งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทำของและการรับขน ตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตไมหมายความรวมถึงการจางลูกจางของ

หนวยงานของรฐั การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ งานจางท่ีปรึกษา 

งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพง และพาณิชย 

3.12 งานจางท่ีปรึกษา หมายความวา งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเปน ผูใหคำปรึกษาหรือ

แนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร การเงิน การคลัง 

สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือดานอ่ืนท่ีอยูในภารกิจ

ของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

3.13 การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และ

การจําหนายพัสดุ 

3.14 ราคากลาง หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ ไดยื่นเสนอไวซ่ึง

สามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลำดับ ดังตอไปนี้  

(๑) ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 

(๒) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทำ 

(๓) ราคามาตรฐานท่ีสำนักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกำหนด หนา ๑๕ เลม ๑๓๔ ตอนท่ี   ๒๔ 

ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔ กุมภาพันธ ๒๕๖๐  

(๔) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 

(๕) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ  

(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ  
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ในกรณีท่ีมีราคาตาม (๑) ใหใชราคาตาม (๑) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (๑) แตมีราคาตาม (๒) 

หรือ (๓) ใหใชราคาตาม (๒) หรือ (๓) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ใหคำนึงถึงประโยชน 

ของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ใหใชราคาตาม (๔) (๕) 

หรือ (๖) โดยจะใชราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปน

สำคัญ 

3.15 เงินงบประมาณ หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย กฎหมายวาดวย

วิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวดวยการโอนงบประมาณ เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐ ไดรับไวโดยไดรับ

อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายวาดวยเงินคง

คลัง เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน ตามกฎหมาย และเงิน ภาษี

อากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอ่ืนใดท่ีตกเปนรายไดของราชการ สวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือท่ี

ราชการสวนทองถ่ินมีอำนาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความ รวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงิน

อ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

3.16 หนวยงานของรัฐ หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ

ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ หนวยธุรการ

ของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หนวยงานอิสระของ

รัฐ และหนวยงานอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

3.17 เจาหนาท่ี หมายความวา ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูท่ีไดรับ มอบหมาย

จากผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ 

3.18 คณะกรรมการนโยบาย หมายความวา คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร พัสดุภาครัฐ 

3.19 คณะกรรมการวินิจฉัย หมายความวา คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร พัสดุ

ภาครัฐ 

3.20 คณะกรรมการราคากลาง หมายความวา คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ  

3.21 คณะกรรมการ ค.ป.ท. หมายความวา คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต  

3.22 คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียน 

3.23 การพัสดุ หมายถึง การจัดทำเอง การซ้ือ การจาง การจางท่ีปรึกษา การจางออกแบบและการควบคุม ท่ี

กำหนดไวในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560    

3.24 เจาหนาท่ีพัสดุ หมายถึงเจาหนาท่ีซ่ึงดำรงตำแหนงท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการพัสดุ หรือผูไดรับแตงตั้งจาก

หัวหนาสวนราชการใหมีหนาท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุ 

3.25 การซ้ือ หมายถึงการซ้ือพัสดุทุกชนิดท่ีมีการติดตั้ง  ทดลองและบริการท่ีเก่ียวเนื่องอ่ืนๆ แตไมรวมถึงการ

จัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 

3.26 การสงกำลัง (Supply) หมายถึง การปฏิบัติการในเรื่อง ความตองการ การจัดหา การแจกจาย และการ

จำหนายสิ่งอุปกรณ รวมท้ังการควบคุมการปฏิบัติตามข้ันตอนดังกลาว   การสงกำลังบำรุง เปนกิจกรรม
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สนับสนุนการชวยรบกระทำเพ่ือใหหนวยทหารสามารถปฏิบัติภารกิจไดอยางตอเนื่องตามภารกิจท่ีไดรับ

มอบ ประกอบไปดวยงานสาขาตาง ๆ ไดแก การสงกำลัง การซอมบำรุง การขนสง การบริการทาง

การแพทย และการบริการอ่ืน ๆ   ซ่ึงในการบริหารพัสดุสายแพทยจะเก่ียวของในเรื่องของการสงกำลัง และ

การซอมบำรุงเปนสวนใหญ  

3.27 การกำหนดความตองการ (Requirement) หมายถึง การกำหนดหรือการเสนอหรือคำขอในเรื่องสิ่ง

อุปกรณโดยผูใชตามจำนวนและในวันเวลาท่ีบงไว หรือตามเวลาท่ีกำหนดไว โดยชี้แจงเหตุผลในการเสนอ

ความตองการและระบุสถานภาพของสิ่งอุปกรณท่ีเสนอวามีคงเหลือเทาใด(ตรวจสอบวัสดุคงคลัง) 

3.28 การจัดหา (Procurement) หมายถึง กรรมวิธีเพ่ือใหไดมาซ่ึงสิ่งอุปกรณ 

3.29 การแจกจาย (Distribution) หมายถึง การรับ(ตรวจรับและประเมินผูขาย) การจาย(การนำไปใช) การ

เก็บรักษา และการขนส่ิงอุปกรณ 

3.30 การควบคุม (Control or Inventory Management) หมายถึง การควบคุมทางบัญชี และการควบคุม

ทางการสงกำลัง  การควบคุมทางบัญชี   หมายถึง วิธีดำเนินการในการควบคุมสิ่งอุปกรณท่ีเก่ียวกับการ

ควบคุมการแจกจาย  การจายเพ่ิมเติม  การรวบรวมบันทึกรายงาน  การจัดทำขอมูลถาวรตาง ๆ การสำรวจ  

การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ  การกำหนดนโยบายเก่ียวกับระดับสิ่งอุปกรณ   เพ่ือการประหยัดโดย

ตอเนื่องทุกข้ันตอนในสายงานการสงกำลังและสายการบังคับบัญชา  นับตั้งแตสิ่งอุปกรณไดเริ่มเขาสูระบบ

การสงกำลังไปจนกระท่ังหนวยใชไดใชหมดสิ้นไป และไดรับอนุมัติใหจำหนายออกจากบัญชีคุมของ

กองทัพบกแลว การควบคุมทางการสงกำลัง   หมายถึง วิธีดำเนินการท่ีเก่ียวกับระบบการรายงาน การ

คำนวณ การรวบรวมขอมูลและการประเมินคา เพ่ือใหสิ่งอุปกรณตามความตองการท้ังสิ้นไดสวนสัมพันธกับ

ทรัพยสินท่ีมีอยู อันจะเปนแนวทางในการประมาณการดานงบประมาณ การจัดหา  การแจกจาย และการ

จำหนายสิ่งอุปกรณ 

3.31 การซอมบำรุง (Maintenance) การกระทำเพ่ือใหสิ่งอุปกรณอยูในสภาพใชการได หรือทำใหสิ่งอุปกรณท่ี

ใชการไมไดคืนสูสภาพท่ีใชการไดตามวัตถุประสงค 

3.32 การจำหนาย (Disposal) หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 

เนื่องจากสูญไป สิ้นเปลืองไป(สิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง) ชำรุดเสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา 

เสื่อมสภาพจนใชงานไมได หรือสูญหาย ตาย เกินความตองการหรือเปนของลาสมัย ไมใชในงานราชการ

ตอไป 

3.33 อัตราหมุนเวียนของวัสดุคงคลัง (Inventory Turns) หมายถึง ตัวชี้วัดวา การผลิตขององคกรสามารถ

ตอบสนองความตองการของตลาดไดหรือไม และการบริหารสินคาคงคลังไดดีแคไหนเมื่อเทียบกับการขาย  

ในทางธุรกิจการเปลี่ยนวัตถุดิบและสินคาเปนเงินใหเร็วที่สุด มีสวนสำคัญในทางธุรกิจทำใหสามารถบริหาร

งบการเงินขององคกรเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมีความสัมพันธดังนี้ 

• อัตราการหมุนเวียนของวัสดุคงคลัง(Inventory Turns)  

   = ตนทุนขาย (Cost of Goods Sold: COGS) / คาเฉลี่ยของวัสดุคงคลัง (Inventory)* 
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                   โดย  *คาเฉลี ่ยของวัสดุคงคลัง = (วัสดุคงคลังตนงวด + วัสดุคงคลังปลายงวด) / 2 

                 จำนวนวนัของการขาย (Days Inventory) = วัสดุคงคลังตนงวด / ปริมาณการขาย ณ งวดนั้น 

• อัตราการหมุนเวียนของปริมาณวัสดุคงคลัง(หนวยเปนวัน)  

    = วัสดุคงคลังตนงวด / คาเฉลี่ยปริมาณการขายรายวัน ** 

                   โดย ** คาเฉลี่ยปริมาณการขายรายวัน = ผลรวมปริมาณการขายรายวัน / จำนวนวัน 

• มูลคาเวชภัณฑคงคลังคิดเปนเทาของตนทุนขายเฉล่ียตอเดือน  

    เปนรูปแบบของอัตราการหมุนเวียนของวัสดุคงคลัง อีกแบบหนึ่งท่ีใชสูตร 

                              = มูลคาเวชภัณฑคงคลัง / มูลคายอดขายเฉล่ียตอเดือน 

โดยมีเกณฑยอมรับไดไมเกิน 3 ซ่ึงเกิดจากเง่ือนไขการจัดซ้ือส่ิงอุปกรณแตละครั้งไมเกินปริมาณ

สำหรับการใชงาน 3 เดือน เมื่อกำหนดวงรอบการจัดซื้อสิ่งอุปกรณรายการนั้นไมเกินทุก 3 

เดือน  

3.34 สินคาคงคลัง(Inventory) หมายถึง ปริมาณสินคาคงเหลืออยูในขณะใดขณะหนึ่ง (ซ่ึงสวนใหญจะอางถึง

วันและเวลาท่ีตรวจนับ) ซ่ึงก็หมายถึงทรัพยสินของโรงพยาบาล ณ ขณะนั้นๆ เชนกัน โดยปกติแลวสินคาคง

คลังมีไวเพ่ือใหการดำเนินกิจการเปนไปอยางราบรื่น ไมสะดุดหรือหยุดชะงัก และสินคาคงคลังไมควร

หมดอายุหรือเสียหายกอนท่ีจะถูกใชจนหมดไป 

3.35 ปริมาณสินคาคงคลังนอยท่ีสุดท่ีตองมีหรือจำนวนคงคลังอยางต่ำ (Minimum stock / Safety stock 

/ Buffer stock) หมายถึง ปริมาณสินคาคงคลังท่ีนอยท่ีสุดท่ีจะตองมีเพ่ือใชในการตอบสนองตอความ

ตองการของลูกคา ในขณะท่ีปจจัยภายในตางๆ ไดรับการควบคุม (หรือประมาณการ)ไว ซ่ึงก็คือปริมาณ

สินคาข้ันต่ำท่ีกิจการตองเก็บไว เพ่ือใชปองกันไมใหมีสินคาขาดแคลน เชน กรณีกำหนดใหมีการจัดซ้ือสินคา

แตละรายการทุกสามเดือน ดังนั้น  Minimum Stock = ปริมาณการใชสูงสุดตอสามเดือน – ปริมาณ

การใชเฉล่ียตอสามเดือน 

หมายเหตุ  การกำหนด minimum stock ของแผนกพยาธิวิทยา รพ.คายกฤษณสีวะรา ใชวิธีการ

กำหนดตามปริมาณการใชเฉล่ีย 1 เดือน ซ่ึงเปนระยะเวลาท้ังหมดท่ีใชดำเนินการจัดซ้ือในแตละรอบ 

(Lead Time) เม่ือมีการจัดซ้ือสินคาแตละรายการทุก 3 เดือน 

3.36 จุดส่ังซ้ือ (reorder point / re-order level / ordering point)  คือ จุดท่ีระดับปริมาณของสินคาจุดใด

จุดหนึ่ง ซ่ึงเปนจุดท่ีกิจการจะตองทำการสั่งซ้ือสินคาเขามาใหม ท้ังนี้อาจกำหนดเปนระดับเดียวกันกับ 

minimum stock 

3.37 ปริมาณสินคาคงคลังมากท่ีสุดท่ีอนุญาตใหมีหรือจำนวนคงคลังอยางสูง (Maximum stock) หมายถึง 

ปริมาณสินคาคงคลังท่ีมากท่ีสุดท่ีจะตองมีเพ่ือใชในการตอบสนองตอความตองการของลูกคา ในขณะท่ี

ปจจัยภายในตางๆ ไดรับการควบคุม (หรือประมาณการ)ไว ซ่ึงก็คือปริมาณสินคาในระดับท่ีมากท่ีสุดท่ี

กิจการตองเก็บไว เพ่ือใชปองกันไมใหมีสินคาหมดอายุหรือเสื่อมสภาพกอนถูกใชงานจนหมด เชน กรณี
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กำหนดใหมีการจัดซ้ือสินคาแตละรายการทุกสามเดือน ดังนั้น Maximum Stock = ปริมาณการใชเฉล่ีย

สามเดือน + Minimum stock 
 

4. ข้ันตอนการดำเนินการ 

4.1 กำหนดเกณฑการคัดเลือกเครื่องมือ/เครื่องตรวจวิเคราะห 

เปนเกณฑท่ีกำหนดข้ึนเพ่ือใชในการเลือกใชเครื่องมือ/เครื่องตรวจวิเคราะห โดยใหพิจารณาจาก 

1) คุณสมบัติหรือคุณลักษณะเฉพาะท้ังดานวัตถุประสงคการใชงาน คุณลักษณะในทางเทคนิค และ

คุณลักษณะในการออกแบบ ท่ีตรงตอความตองการหรือตอบสนองตอการใชงาน  

2) การประหยัดพลังงาน 

3) ผลกระทบตอสิ่งแวดลอมจากการท้ิงเครื่องมือ อุปกรณ วัสดุ หรือของเสียท่ีเกิดจากกระบวนการตรวจ

วิเคราะหหรือใชเครื่องมือ 

4) มีชางเทคนิคพรอมใหบริการอยางเพียงพอ 

5) แหลงอางอิง และผลการสอบถามหนวยงานท่ีเคยใช  
 

4.2 กำหนดเกณฑการคัดเลือกน้ำยา/วัสดุ  

เปนเกณฑท่ีกำหนดข้ึนเพ่ือใชในการเลือกใชน้ำยา/วัสดุ และนำปใชในการคัดเลือกผูขายรายใหม โดยให

พิจารณาจาก 

1) คุณสมบัติหรือคุณลักษณะเฉพาะดานวัตถุประสงคในการใชงาน ท่ีตรงกับความตองการ  

2) คุณลักษณะในทางเทคนิค เชน Specificity,   Sensitivity,   Linearity,  Detection limit, Method, 

Precision เปนตน ซ่ึงขอมูลเหลานี้จะถูกรวบรวมไวในแบบบันทึกเกณฑท่ีใชตรวจสอบคุณลักษณะ

เฉพาะในการจัดหาสิ่งอุปกรณ (FM-LAB-179) และมีระบุไวแลวในใบคุณลักษณะเฉพาะ สป.สาย พ. ท่ี

ออกโดยกรมแพทยทหารบก ซ่ึงตองแนบไปกับเอกสารการจัดหาทุกครั้ง  

หมายเหตุ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะตองเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี หรือ

หนังสือซักซอมความเขาใจท่ีเก่ียวของ 

3) แหลงอางอิง และผลการสอบถามหนวยงานท่ีเคยใช  

4) ราคา ตองยุติธรรมตอท้ังผูซ้ือและผูขาย เหมาะสมกับระดับคุณภาพ  เชน ไมสูงกวาราคาเดิมท่ีเคยซ้ือ   

กรณีเปนน้ำยาหรือวัสดุท่ีมีการจัดซ้ือรวมกันท้ังจังหวัดจะจัดซ้ือกับบริษัทท่ีประกวดราคาได  ยกเวนใน

กรณีท่ีบริษัทท่ีประกวดราคาไดไมสามารถสงสินคาได จะจัดซ้ือกับบริษัทท่ีประกวดไดลำดับท่ี 2 และ3 

ตามลำดับ 

5) มาตรฐานการผลิตหรือผานการตรวจสอบวาตรงตามขอกำหนดขององคกรหรือมาตรฐานท่ีนาเชื่อถือ 

เชน ISO 13485, CE, มอก., อย. เปนตน 

6) การใหบริการ มีการบริการท่ีดี ไดแก การใหบริการท่ัวไป(เชน ความสะดวกในการติดตอกับผูขายทาง

โทรศัพท/โทรสาร, การใหขอมูลผลิตภัณฑโดยพนักงานขายหรือผูเชี่ยวชาญทางผลิตภัณฑ, การแสดงใบ
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เสนอราคา แคตตาล็อก  ตัวอยางสินคา)  มีการรับประกันสินคา/ระยะเวลารับประกันสินคา (เชน รับ

เปลี่ยนน้ำยาหรือวัสดุอุปกรณท่ีไมสามารถใชทันวันหมดอายุ  โดยจะแลกเปลี่ยนกอนถึงวันหมดอายุ  3 

เดือน เปนตน)  
 

4.3 กำหนดเกณฑการตรวจรับน้ำยา/วัสดุ 

เปนเกณฑท่ีกำหนดข้ึนเพ่ือใชตัดสินใจวาจะรับเขาคลังหรือจะปฏิเสธการรับเขาคลังในข้ันตอนการตรวจรบั

น้ำยา/วัสดุ และใชประเมินผูขายในแตละรอบของการจัดหา  โดยใหพิจารณาจาก 

1) อายุการใชงาน (Expired date) ตองไมนอยกวา 120 วันนับจากวันตรวจรบั สำหรับการจัดซ้ือทุก 90 

วัน  แตอาจมีกรณียกเวนได ดังนี้ 

- สารควบคุมคุณภาพตางๆ เชน  กรณีจัดซ้ือ chemistry control material ท่ีเปน lot ใหม อาจ

กำหนดเกณฑอายุการใชงานไมนอยกวา 360 วัน แตถาเปน Lot เดิมท่ีตองการใชตอเนื่องจากการจัดซ้ือ

ครั้งท่ีผานมา อาจกำหนดเกณฑอายุการใชงานไดตั้งแต 90-180 วัน เปนตน 

- น้ำยาหรือวัสดุท่ีมีอัตราการใชตอเดือนนอย อาจกำหนดเกณฑอายุการใชงานไมนอยกวา 180 วัน(กรณี

จัดซ้ือปละ 2-3 ครั้ง เชน น้ำยา RPR เปนตน) หรือ 360 วัน(กรณีจัดซ้ือปละ 1-2 ครั้ง เชน น้ำยา 

Leptospira Ab, RF เปนตน)   

- น้ำยาหรือวัสดุนั้นมีอายุการใชงานส้ันเปนปกติอยูแลวนับจากวันผลิต เชน น้ำยาเซลลทางธนาคาร

โลหิต (standard cell, control cell), CBC control, น้ำยาตรวจ blood gas, Calibrator ของบาง 

test เปนตน อาจกำหนดเกณฑอายุการใชงานใหสอดคลองกับคุณสมบัติดานความคงตัวเฉพาะของแต

ละรายการไมนอยกวา 25 วัน หรือ 60 วัน หรือ 90 วัน น้ำยาหรือวัสดุกลุมนี้ ควรจัดซ้ือในปริมาณท่ี

พอใชตามอายุการใชงาน 

- น้ำยาหรือวัสดุท่ีแถมมา กำหนดเกณฑอายุการใชงานไมนอยกวา 25 วัน 

2) อุณหภูมินำสง  ตองสอดคลองกับขอกำหนดในการเก็บรักษาของผูผลิต เชน น้ำยาหรือวัสดุท่ีตองแชเย็น 

2 – 8 °C  ใหนำสงในสภาวะอุณหภูมิไมเกิน 10 °C (ชวงยอมรับได 1-10 °C)  กรณีตองแชแข็งใหนำสงใน

สภาวะอุณหภูมิไมเกิน   -15 °C (ชวงยอมรับได -15 °C ถึง -25 °C)   และตองนำสงภายในระยะเวลาไม

เกิน 24 ชั่วโมงนับจากวันท่ีบรรจุหีบหอ  สวนน้ำยาหรือวัสดุท่ีผูผลิตกำหนดไววาไมจำเปนตองแชเย็นให

นำสงโดยมีการควบคุมอุณหภูมิไมใหเกินคาอุณหภูมิสูงสุดท่ีผูผลิตกำหนด เชน ถาผูผลิตกำหนดอุณหภูมิ

เก็บรักษาน้ำยาหรือวัสดุไวท่ี 2 – 30 °C  ตองนำสงท่ีอุณหภูมิไมเกิน 30 °C  เปนตน 

3) การบรรจุหีบหอ  ตองม่ันคงแข็งแรงไมเสี่ยงตอการแตกหรือฉีกขาดงาย 

4) ระยะเวลาสงมอบสินคาตามระเบียบพัสดุ เชน  กรณีจัดซ้ือแบบเฉพาะเจาะจง ตกลงใหสงมอบภายใน

ระยะเวลาไมกิน 5 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีออกใบส่ังซ้ือ เปนตน 

5) ความถูกตองในการจัดสงสินคา ไดแก จำนวนสินคา และขอมูลในใบสงสินคา เชน ช่ือรายการสินคา 

และราคาถูกตองครบถวนตรงตามท่ีระบุไวในใบส่ังซ้ือ 
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4.4 กำหนดเกณฑประเมินผูขาย   

เปนเกณฑท่ีกำหนดข้ึนเพ่ือท่ีจะใชประเมินสิ่งท่ีเกิดข้ึนจริงหลังจากมีการใชบริการผูขาย และใชน้ำยา/วัสดุท่ี

ซ้ือจากผูขายไปแลวเม่ือครบรอบ 1 ปงบประมาณ  โดยใหพิจารณาจาก 

1) คุณภาพผลิตภัณฑจากการใชงานจริง   เชน คุณภาพควรมีคุณภาพดีและคงทนอยางนอยจนถึงวัน

หมดอายุ 

2) ปญหาท่ีพบจากการดำเนินงานและตรวจรับสินคา เชน อายุการใชงานสินคานอยกวาระยะเวลา

ครบรอบการจัดซ้ือ การสงมอบสินคาไมครบถวนหรือไมตรงกับคุณลักษณะเฉพาะท่ีกำหนดไว เปนตน 

3) บริการหลังการขายตามขอตกลง (เชน การแนะนำการใชผลิตภัณฑโดยพนักงานขายหรือผูเชี่ยวชาญทาง

ผลิตภัณฑ, ความสม่ำเสมอในการเขาพบของพนักงานขาย, การชวยแกปญหาโดยพนักงานผูขาย, ความ

สะดวก รวดเร็ว ในการติดตอประสานงาน)  การใหบริการในการสั่งซ้ือสินคา(เชน การใหบริการทาง

โทรศัพท  โดยพนักงานรับสั่งสินคา, การติดตอกลับของพนักงานขาย)  การทำตามสัญญาบริการท่ีตกลง

กันไว 
 

4.5 วิธีการคัดเลือกผูขาย 

4.5.1 จัดเตรียมแบบคัดเลือกผูขายหรือผูใหบริการภายนอกรายใหม  

เชน แบบคัดเลือกผูขายรายใหม(FM-LAB-028)  ซ่ึงมีเกณฑในการคัดเลือกผูขายรายใหม ดังนี้ 

1) ดานคุณภาพ กำหนดสัดสวนคะแนนประเมินไว 40%  ไดแก 

- เปนบริษัท/หาง/รานท่ีจัดตั้งข้ึนถูกตองตามกฎหมาย   

- กรณีเปนผูนำเขา มีเอกสารการขออนุญาตนำเขาและขอจำหนายเครื่องมือแพทยในประเทศไทย 

- มีใบรับรองผลิตภัณฑ  ไดแก ใบรับรองระบบมาตรฐานการผลิตจากสถาบันมาตรฐาน 

- มีเอกสารประกอบชุดตรวจท่ีแสดงขอมูลคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิค (Specific 

Performance Characteristics) เชน  Specificity,   Sensitivity,   Linearity,  Method, 

Precision เปนตน 

- กรณีเปนน้ำยาท่ีใชกับเครื่องอัตโนมัติตองแสดงหลักฐานการประเมินความถูกตองแมนยำ และ

ขอมูลการสอบทวนกระบวนการวิเคราะห(validation) ของน้ำยาตรวจวิเคราะหท้ังระบบ

รวมกันจากผูผลิตทุกการทดสอบท่ีนำมาใชในในงานใหบริการ โดยระบุชื่อเครื่องและรุนใน

เอกสารประกอบน้ำยาตรวจวิเคราะหวาสามารถใชกับเครื่องตรวจวิเคราะหนั้นได 

- น้ำยา/วัสดุมีคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิค(Specific Performance Characteristics) ท่ี

เหมาะสมสอดคลองตามวัตถุประสงคการใชงาน และตามความตองการของผูใชบริการ    

- มีขอมูลการทวนสอบ (verification) แสดงผลการทดสอบหรือผลการเปรียบเทียบวิธีวิเคราะห/

เครื่องมือ/ชุดทดสอบจากหนวยงานท่ีนาเชื่อถือหรือไดรับการตีพิมพเผยแพรผลงานในวารสาร

ชั้นนำ 
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- ชื่อเสียงดานคุณภาพของยี่หอสินคาท่ีมีใหบริการ  พิจารณาจากความนิยมในการเลือกใช

ผลิตภัณฑท่ีบริษัทเปนตัวแทนจำหนาย (site reference) 

- ผลการทดลองใชงานเม่ือเปรียบเทียบเครื่องมือหรือชุดทดสอบระดับใกลเคียงกันท่ี

หองปฏิบัติการใชอยูไดผลดีเทากันหรือดีกวา 

- อายุการใชงานของผลิตภัณฑไมนอยกวาท่ีกำหนดไวในเกณฑการจัดซ้ือ  

2) ดานบริการ กำหนดสัดสวนคะแนนประเมินไว 30%    ไดแก ความเพียงพอของชางเทคนิค  มี

บริการใหคำปรึกษาโดยผูเชี่ยวชาญผลิตภัณฑ  

3) ดานราคา  กำหนดสัดสวนคะแนนประเมินไว 30%    ไดแก ราคาน้ำยาหรือวัสดุท่ีมีคุณภาพใน

ระดับเดียวกันไมแพงกวารายอ่ืน ควรใกลเคียงกับราคากลางของจังหวัดหรือเขต และไมควรเกิน 

80 % ของราคาคาบริการท่ีกำหนดโดยกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง 

4.5.2 ประเมินผูขายรายใหมตามเกณฑ ขอ 4.5.1  โดยเกณฑผานการประเมินตองไดคะแนนรวมมากกวา

รอยละ 60 ของคะแนนเต็ม 

4.5.3 นำรายชื่อบริษัทท่ีผานเกณฑคัดเลือกจากขอ 4.5.2 มาข้ึนบัญชีรายชื่อผูขายท่ีไดรับการคัดเลือกและ

ผานการอนุมัติใหจัดซ้ือได(AVL) (FM-LAB-006) โดยจัดอยูในกลุมผูขายรายใหม นำเสนอผูจัดการ

วิชาการ ผูอำนวยการหองปฏิบัติการและผูอำนวยการโรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา พิจารณาลงนาม

อนุมัติ 
 

4.6 การกำหนดความตองการ 

การกำหนดความตองการใหใชวิธีการปฏิบัติ ดังตอนี้ 

4.6.1 เจาหนาท่ีพัสดุหองปฏิบัติการ ผูจัดการวิชาการและผูใช เครื่องมือ น้ำยา/วัสดุรวมกันจัดทำแผนการ

จัดซ้ือประจำป (FM-LAB-047)  โดยวิเคราะหจากปริมาณการใชยอนหลังไป 3 ป รวมกับขอมูล

แนวโนมการใชในปจจุบันและอนาคต  จัดทำใหเสร็จสิ้นกอนข้ึนปงบประมาณใหม 

หมายเหตุ 1 กรณีใชงบเงินอุดหนุน รพ.ทบ. กำหนดใหมีการจัดทำแผนการจัดซ้ือดวยงบนี้โดยใช

แบบฟอรม “แผนใชเงินอุดหนุน รพ.ทบ. (FM-LAB-377)” 

หมายเหตุ 2 กรณีตองการจัดหาเครื่องมือ/เครื่องมือตรวจวิเคราะห ตองกำหนดความตองการ

ลวงหนาประมาณ 1 ป โดยข้ึนแผนตามแบบฟอรมท่ีโรงพยาบาลกำหนด เชน แผนใชจายเงินรายรับ

สถานพยาบาล (FM-LAB-378) 

4.6.2 ในการกำหนดความตองการจัดหาแตละครั้งใหระบุจำนวนน้ำยา/วัสดุแตละรายการสำหรับการใชงาน

ไดประมาณ 1-3 เดือน  อยางไรก็ตามการระบุจำนวนสิ่งอุปกรณท่ีจะจัดหาในแตละครั้งหรือรอบนั้น 

ใหพิจารณาความเพียงพอเหมาะสมจากความสัมพันธระหวางปริมาณใชงานตอเดือน อายุการใชงาน 

ขนาดบรรจุ ราคาตอหนวย สภาวะแวดลอมและสถานท่ีเก็บรักษา  เพ่ือไมใหเปนภาระดานงานธุรการ
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และการเก็บรักษา  ลดความเสี่ยงตอการไมมีสิ่งอุปกรณใชงาน  ปองกันการใชส่ิงอุปกรณท่ีหมดอายุ

เนื่องจากมีวัสดุคงคลังมากเกินไป 

4.6.3 การจัดหาสิ่งอุปกรณประเภทใชสิ้นเปลืองท้ังน้ำยา/วัสดุในแตละเดือน/ไตรมาส ใหดำเนินการกำหนด

ความตองการเพ่ือขออนุมัติจัดหาลวงหนากอนน้ำยา/วัสดุจะถูกใชหมดประมาณ 15 – 30 วัน 

หรือเม่ือถึงระดับ minimum stock  สวนการจัดหาเครื่องมือ/เครื่องมือตรวจวิเคราะหใหกำหนด

ความตองการโดยการสงแผนการจัดหาเครื่องมือใหโรงพยาบาลรวบรวมและชี้แจงใหหนวยเหนือ(กรม

แพทยทหารบก)พิจารณาอนุมัติแผนในภาพรวมของทุก รพ.ทบ. กอนจัดหา 1 ป 

4.6.4 ใหผูใชสิ่งอุปกรณประเภทใชสิ้นเปลืองตรวจสอบวัสดุคงคลังและคงเหลือ ณ จุดใชงาน ทุกวันส้ินเดือน 

แลวระบุความตองการแตละครั้งดวยใบกำหนดความตองการน้ำยาและวัสดุพยาธิ(FM-LAB-376) 

4.6.5 ผูใชเครื่องมือ/เครื่องมือตรวจวิเคราะห ตองติดตามขอมูลความเส่ือมสภาพและอายุการใชงานของ

เครื่องมือเพ่ือใชพิจารณาจัดหาทดแทนในหวงเวลาท่ีเหมาะสม ปองกันการขาดตอนในการใช

เครื่องมือใหบริการทางหองปฏิบัติการ  

4.6.6 ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ(หัวหนาหองปฏิบัติการ)  ผูจัดการวิชาการ ผูจัดการคุณภาพ และผูใชสิ่ง

อุปกรณ เปนกรรมการพิจารณาความจำเปน ความเหมาะสม  และคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งอุปกรณ

แตละรายการท่ีผูใชเสนอความตองการมา 
 

4.7 การขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง 

4.7.1 เจาหนาที่พัสดุหองปฏิบัติการจัดทำเอกสารขออนุมัติจัดซื้อจัดจางตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ

โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา พรอมแนบเอกสารท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

4.7.1.1 หนังสือบันทึกขอความขออนุมัติจัดหาเครื่องมือหรือเวชภัณฑทางพยาธิวิทยาหรือบริการ

ภายนอก มีตนฉบับ และสำเนา 1 ชุด ระบุรายการท่ีจะจัดหา เตรียมเสนอใหผูปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาแผนกพยาธิวิทยา(ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ) ลงนาม 

4.7.1.2 ใบคุณลักษณะเฉพาะของเครื่องมือ น้ำยาหรือวัสดุที่ตองการซึ่งออกโดยเหลาสายวิทยาการ

ตางๆ ของกองทัพบก เชน ใบคุณลักษณะเฉพาะ สป.สาย พ. ซึ ่งออกโดยกรมแพทย

ทหารบก เปนตน  มีตนฉบับ และสำเนา 1 ชุด  

4.7.1.3 หนังสือบันทึกขอความขออนุมัติจัดหาเครื่องมือหรือเวชภัณฑทางพยาธิวิทยาหรือจัดจางบ

ริการภายนอก มีตนฉบับและสำเนา ระบุยอดเงินที่จะใชจัดหาเพื่อเตรียมเสนอให หน.

ผสบร.รพ.คายกฤษณสีวะรา ลงนาม และระบุชนิดงบประมาณที่จะใชจัดหาเพื่อเตรียม

เสนอให เจาหนาที่งบประมาณ และ ผอ.รพ. คายกฤษณสีวะรา ลงนาม มีตนฉบับ และ

สำเนา 1 ชุด   
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4.7.1.4 ใบกำหนดความตองการน้ำยาและวัสดุพยาธิ (FM-LAB-376) เตรียมเสนอใหผูปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาแผนกพยาธิวิทยา(ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ) ลงนาม มีตนฉบับ และสำเนา 1 

ชุด  

4.7.2 นำเสนอชุดเอกสารจากขอ 4.7.1 เพื ่อขออนุมัติจัดซื ้อจัดหาตอผู อำนวยการหองปฏิบัติการ     

หัวหนาแผนกสงกำลังและบริการ(หน.ผสบร.) นายทหารงบประมาณ และผูอำนวยการโรงพยาบาล

คายกฤษณสีวะรา พิจารณาและลงนาม ตามลำดับ 

4.7.3 เม่ือผูอำนวยการโรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา  ลงนามอนุมัติใหจัดซ้ือจัดหาไดแลว  งานพลาธิการ 

แผนกสงกำลังและบริการ รพ.คายกฤษณสีวะรา จะดำเนินกรรมวิธีจัดซ้ือหรือจางตามขอ 4.8 
 

4.8 การซ้ือ หรือการจาง     

งานพลาธิการ แผนกสงกำลังและบริการ รพ.คายกฤษณสีวะรา จะดำเนินกรรมวิธีจัดซ้ือหรือการจางน้ำยา

และวัสดุทางหองปฏิบัติการทางการแพทยตามขอกำหนดของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เชน ออกใบสั่งซ้ือ เปนตน 

วิธีจัดซ้ือจัดจาง มี 3 วิธี (ระเบียบฯ ขอ 29) 

1. วิธีประกาศเชิญชวน 

2. วิธีคัดเลือก 

3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

       คำอธิบายวิธีจัดซ้ือจัดจาง 

1. วิธีประกาศเชิญชวน (ระเบียบฯขอ 30) ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการ

ท่ัวไปท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกำหนดใหเขายื่นขอเสนอ การซ้ือหรือจาง

โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป กระทำได 3 วิธี ดังนี้ 

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส(e-market) คือ การซ้ือหรือจางท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุท่ีไมซับซอน เปนสินคาหรืองานบริการท่ัวไป และมีมาตรฐาน ซ่ึงกาหนดไวในระบบ

ขอมูลสินคา (e-catalog)โดยใหดำเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Market : e-market) ตามวิธกีารท่ีกรมบัญชีกลางกาหนด กระทำได 2 ลักษณะ ดังนี้ 

(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 

500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท(ระเบียบฯ ขอ 31 (1) ) 

(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมี

วงเงินเกิน 5,000,000 บาท(ระเบียบฯขอ 31 (2) ) 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 

5,000,000 บาท โดยเปนการซ้ือหรือจางท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีมี
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ความซับซอน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเปนสินคาหรืองานบริการท่ีไมไดกำหนดไวในระบบขอมูล

สินคา (e-catalog) โดยใหดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Bidding : e-bidding) ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกาหนด (ระเบียบฯ ขอ 32) 

1.3 วิธีสอบราคา คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,00 บาท แตไมเกิน 

5,000,000 บาท ใหกระทำไดกรณีท่ีพ้ืนท่ีมีขอจำกัดในการใชสัญญาณอินเตอรเน็ต หรือ 

ผูประกอบการในพ้ืนท่ียังไมสามารถเสนอราคาดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสหรือประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสได (ระเบียบฯ ขอ 33) 

2. วิธีคัดเลือก (ระเบียบฯ ขอ 74 - 77 และ พ.ร.บ.มาตรา 56 (1) ) ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐ

เชิญชวนเฉพาะผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกำหนด ซ่ึงตองไม

นอยกวาสามรายใหเขายื่นขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ี

กำหนดนอยกวาสามราย  พ.ร.บ. การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ มาตรา 56 (1) 

กำหนดกรณีดังตอไปนี้ใชวิธีการคัดเลือก 

(ก) ใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับ การ

คัดเลือก 

(ข) พัสดุท่ีตองการจัดซ้ือจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษหรือซับซอนหรือตองผลิต 

จำหนาย กอสราง หรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญ

เปนพิเศษ หรือมีทักษะสูง และผูประกอบการนั้นมีจานวนจำกัด 

(ค) มีความจำเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณท่ีไมอาจคาดหมายได 

ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปจะทำใหไมทันตอความตองการใชพัสดุ 

(ง) เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจำกัดทางเทคนิคท่ีจำเปนตองระบุยี่หอ 

เปนการเฉพาะ 

(จ) เปนพัสดุท่ีจำเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ หรือดำเนินการโดยผานองคการ 

ระหวางประเทศ 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของหนวยงานของรัฐ 

หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ หนา ๓๒ เลม ๑๓๔ ตอนท่ี ๒๔ ก ราชกิจจา

นุเบกษา ๒๔ กุมภาพันธ ๒๕๖๐ 

(ช) เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจาเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความชารุดเสียหายเสียกอน จึงจะ

ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา 

หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส 

(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
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3. วิธีเฉพาะเจาะจง (ระเบียบฯ ขอ 78 - 81 และ พ.ร.บ.มาตรา 56 (2) )  วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก 

การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติ ตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐ

กำหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา รวมท้ังการจัดซ้ือจัด

จางพัสดุกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงท่ีออกตามความ

ในมาตรา ๙๖ วรรคสอง  กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

(ก) ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมี ผูยื่น

ขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

(ข) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จำหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมีวงเงิน ใน

การจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

(ค) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการ

จัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทนจำหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดย

ชอบดวยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไมมีพัสดุอ่ืนท่ีจะใชทดแทนได 

(ง) มีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิด

โรคติดตออันตรายตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญ

ชวนท่ัวไป หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทำใหเกิดความเสียหายอยาง

รายแรง 

(จ) พัสดุท่ีจะทำการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีไดทำการจัดซ้ือจัดจางไวกอน

แลว และมีความจำเปนตองทำการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณหรือตอเนื่องใน

การใชพัสดุนั้น โดยมูลคาของพัสดุท่ีทำการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีได

ทำการจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลว 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงาน

ของตางประเทศ 

(ช) เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจำเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 

(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจง และการจัดทำราคากลาง ใหอางอิงตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(1) ข้ันตอนการซ้ือหรือจาง 
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(2) ข้ันตอนการซ้ือหรือจางวิธีเฉพาะเจาะจง 
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(3) ข้ันตอนการจัดทำราคากลาง 
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4.9 การตรวจรับและเบิกจาย 

4.9.1 เม่ือผูขายสงมอบสิ่งอุปกรณตามท่ีระบุในใบสั่งซ้ือ ใหมีการตรวจสอบและตรวจรับสิ่งอุปกรณโดย

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุประจำเดือนของโรงพยาบาลท่ีมีคำสั่งแตงตั้ง  และใชสถานท่ีตรวจรับท่ี

กำหนดข้ึนอยางเหมาะสมในแตละครั้ง(เชน พิจารณาจากน้ำหนัก ขนาด ความยุงยากในการขนยาย 

สถานท่ีติดตั้งหรือใชงาน อุณหภูมิท่ีใชเก็บรักษาใหคงสภาพ เปนตน) 

4.9.2 ในระหวางการตรวจรับ ใหผูใชสิ่งอุปกรณและเจาหนาท่ีพัสดุของหองปฏิบัติการรวมตรวจรับ นำชี้

ขณะคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทำการตรวจรับ และดำเนินการดังนี้ 

4.9.2.1 ทำการตรวจสอบสิ่งอุปกรณท่ีไดรับการสงมอบจากผูขาย และลงบันทึกขอมูลการตรวจรับ

ในแบบบันทึกการตรวจรับในแตละใบส่ังซ้ือ(FM-LAB-007) และแบบประเมินผูขายใน

แตละใบส่ังซ้ือ(FM-LAB-178) โดยใหคะแนนตามเกณฑคุณภาพ ดังนี้ 

1) อายุการใชงาน  

- ไดคะแนนเต็ม 10 เม่ือมีวันหมดอายุ(Expired date) ไมนอยกวาจำนวนวันท่ี

กำหนดไวในเกณฑการจัดซ้ือ เชน อายุการใชงานของน้ำยาทดสอบไมนอยกวา 120 

วัน นับจากวันสงมอบ เปนตน 

- ได 0 คะแนน เม่ือมีอายุการใชงานนอยกวาจำนวนวันท่ีกำหนดไวในเกณฑการ

จัดซ้ือ 

2) อุณหภูมินำสง 

- ไดคะแนนเต็ม 10 เม่ือมีอุณหภูมินำสงสอดคลองกับขอกำหนดของผูผลิตและ

หองปฏิบัติการ 

- ได 0 คะแนน เม่ือมีอุณหภูมินำสงไมสอดคลองกับขอกำหนดของผูผลิตและ

หองปฏิบัติการ 

3) การบรรจุหีบหอ 

- ไดคะแนนเต็ม 5 เม่ือมีการหีบหอแข็งแรง ปองกันการชำรุดเสียหายของสิ่งอุปกรณ

ได 

- ได 0 คะแนน เม่ือพบมีการแตกหรือฉีกขาดของวัสดุท่ีใชหีบหอสิ่งอุปกรณ  

4) ระยะเวลาสงมอบ  

- ไดคะแนนเต็ม 10 เม่ือสงมอบไดภายในจำนวนวันท่ีกำหนดนับจากวันถัดไปของวัน

ออกใบสั่งซ้ือโดยไมนับวันหยุดราชการ เชน สงมอบไมเกิน 5 วันทำการกรณีจัดซ้ือ

โดยวิธีเฉพาะเจาะจงในวงเงินไมเกิน 500,000 บาท เปนตน 

- ได 0 คะแนน เม่ือสงมอบไมทันเวลาท่ีกำหนด 

5) จำนวนและขอมูลนำสง 

- ไดคะแนนเต็ม 5 เม่ือจำนวนนำสงและขอมูลนำสงถูกตองตรงตามท่ีระบุในใบสั่งซ้ือ 
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- ได 0 คะแนน เม่ือจำนวนนำสงและขอมูลนำสงไมตรงตามท่ีระบุในใบสั่งซ้ือ 

4.9.2.2 ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุประจำเดือนของโรงพยาบาลและผูอำนวยการ

หองปฏิบัติการลงนามรับรองผลการตรวจรับและประเมินผูขายในแบบประเมินผูขายใน

แตละใบส่ังซ้ือ(FM-LAB-178) สำหรับเกณฑผานของการประเมินผูขายในแตละครั้งท่ี

ตรวจรับตองไดคะแนนประเมินมากกวาหรือเทากับ 75% ของคะแนนเต็ม เชน มากกวา

เทากับ 30 คะแนน จากคะแนนเต็ม 40 คะแนน 

4.9.2.3 ถาสิ่งอุปกรณรายการใดมีอายุการใชงานนอยกวาเกณฑท่ีระบุไว อาจพิจารณาตรวจรับเขา

คลังไดในกรณีตางๆ ดังนี้ 

4.9.2.3.1 สิ่งอุปกรณนั้นมีจำนวนรวมท้ังหมดท่ีสามารถใชงานไดหมดกอนถึงวันหมดอายุ  

โดยพิจารณาจากขอมูลอัตราการใชเฉลี่ยตอเดือน 

4.9.2.3.2 สิ่งอุปกรณท่ีซ้ือตอเนื่องจาก lot เดิมท่ีกำลังใชงานอยู เชน  chemistry 

control, Immunology control แตตองเปนไปเง่ือนไขตามขอ 4.9.2.3) 

4.9.2.3.3 สิ่งอุปกรณท่ีแถมมา(FOC)  ถามีอายุการใชงานนอยกวา 25 วัน อาจพิจารณา

รับเขาคลังไดท้ังหมดหรือบางสวน แตใหบันทึกปญหาหรือสิ่งท่ีไมสอดคลองกับ

ขอกำหนดไว เพ่ือไมใหเปนภาระในการกำจัดขยะ และมีการระมัดระวังในการ

ใชงาน 

4.9.3 กรณีมีรายการสิ่งอุปกรณใดท่ีไมผานเกณฑตรวจรับ ใหบันทึกรายละเอียดการตรวจพบสิ่งท่ีไม

สอดคลองกับขอกำหนดลงในสวนทายของแบบประเมินผูขายในแตละใบส่ังซ้ือ(FM-LAB-178) 

เพ่ือปฏิบัติการแกไขตอไป (เชน เปลี่ยนสินคา  สงมอบสินคาใหมแทนสินคาเดิม เปนตน) 

4.9.4 งานพลาธิการ แผนกสงกำลังและบริการ รพ.คายกฤษณสีวะรา บันทึกการเบิกการรับ-จาย ส่ิง

อุปกรณใชส้ินเปลืองระหวางคลังของพลาธิการฯ กับคลังของแผนกพยาธิวิทยาฯ ลงในบัตร

บัญชีคุมช้ินสวนซอมและส่ิงอุปกรณใชส้ินเปลือง(ทบ. ๔๐๐-๐๖๘)  

4.9.5 ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ ลงชื่อเบิกสิ่งอุปกรณท่ีผานการตรวจรับแลวในใบเบิก(แบบ ทบ. 400-

006) จำนวน 4 ใบ 

4.9.6 เจาหนาท่ีพัสดุหองปฏิบัติการ ลงบันทึกขอมูลน้ำยาและวัสดุท่ีรับเขามาลงในแบบบันทึกรอบการ

จัดซื้อน้ำยาและวัสดุ (FM-LAB-302) ซ่ึงมีขอมูล ลำดับ(ชี้บงหนาบัญชีคุมน้ำยาและวัสดุ),  วันท่ีขอ

อนุมัติ, เลขท่ีใบสั่งซ้ือ, วันท่ีสั่งซ้ือ,  เลขท่ีใบสงสินคา, วันท่ีสงมอบสินคา,  เลขท่ีใบเบิก, วัน

หมดอายุ, วันรับเขา, จำนวนท่ีรับเขามาในแตละรอบการจัดซ้ือ และ  Lot No. ซ่ึงขอมูลเหลานี้จะ

ถูกคัดลอกนำไปบันทึกแบบอัตโนมัติในแบบบันทึกท่ีใชในขอ 4.9.7 อีกทอดหนึ่ง 

4.9.7 เจาหนาท่ีพัสดุหองปฏิบัติการลงบันทึกการรับ-จาย-คงเหลือระหวางคลังของแผนกพยาธิวิทยากับ

ผูใชงานลงในทะเบียนคุมยาและเวชภัณฑ รพ.5 (FM-LAB-051) และในแบบบันทึกบัญชี

รายการน้ำยา/วัสดุวิทยาศาสตรและจำนวนคงเหลือ (FM-LAB-188) 
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4.9.8 บันทึกนำเขาส่ิงอุปกรณลงในโปรแกรมระบบควบคุมวัสดุคงคลังในระบบคอมพิวเตอร 

4.9.9 ชี้บงสิ่งอุปกรณท่ีรับเขามาใชในหองปฏิบัติการเพ่ือควบคุมการเบิก-จายหรือการใชใหเปนไป

ตามลำดับกอนหลังตามหลัก FEFO/FIFO  และปองกันการขาดแคลนส่ิงอุปกรณดวยวิธีการดังนี้ 

4.9.9.1 ขอมูลวันท่ีไดรับสิ่งอุปกรณ  ลำดับหนวยหรือกลองท่ีเทาไหรจากท่ีตรวจรับเขาคลังท้ังหมด  

เลขหนาทะเบียนคุมยาและเวชภัณฑ รพ.5   และอาจทำเครื่องหมายสีแดงวา MIS ลง

บนส่ิงอุปกรณหรือบนกลองบรรจุส่ิงอุปกรณในลำดับหนวยท่ีถึงจุดส่ังซ้ือ 

4.9.9.2 พิมพ Barcode sticker ซ่ึงระบุขอมูลของสิ่งอุปกรณแตละหนวย  ติดเปนฉลากลงบนแต

ละหนวยสิ่งอุปกรณหรือบนกลองบรรจุสิ่งอุปกรณ 

4.9.10 เม่ือผูใชงานตองการเบิกสิ่งอุปกรณ ใหเบิกจากเจาหนาท่ีพัสดุของหองปฏิบัติการ และสแกน 

barcode sticker ท่ีติดเปนฉลากช้ีบงส่ิงอุปกรณท่ีตองการเบิกเพ่ือจายออกจากคลังวัสดุใน

โปรแกรมระบบควบคุมวัสดุคงคลัง 

4.9.11 เม่ือมีการใชสิ่งอุปกรณ ใหผูเบิกใชบันทึกขอมูลลงในแบบบันทึกการนำออกมาใชงานน้ำยา สาร

มาตรฐาน วัสดุอางอิง สารควบคุม และสิ่งอุปกรณอ่ืนๆ (FM-LAB-187)  โดยระบุช่ือส่ิงอุปกรณ  

Lot number,  Expiration date  ลำดับการใชงาน วันเดือนปท่ีเปดใชและวันหมดอายุหลัง

เปดใชลงในบันทึกนี้ และบันทึกวันวันเดือนปท่ีเปดใชและวันหมดอายุหลังเปดใชลงบนภาชนะ

บรรจุส่ิงอุปกรณนั้นดวย เพ่ือควบคุมใหมีการใชงานเปนไปตามหลัก FEFO/FIFO และชวยปองกัน

การใชส่ิงอุปกรณท่ีเส่ือมคุณภาพหรือหมดอายุ 

4.9.12 เม่ือถึงวันสุดทายของครึ่งปงบประมาณและวันสิ้นปงบประมาณ(วันท่ี 31 มีนาคม และ 30 

กันยายน ของทุกป) ใหผูใชงาน  ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ  เจาหนาท่ีพัสดุหองปฏิบัติการ 

รวมกันตรวจนับยอดสิ่งอุปกรณคงเหลือ บันทึกสรุปขอมูลรับ-จาย-คงเหลือในใบรายงานสถานภาพ

ยาและเวชภัณฑ (FM-LAB-040) เพ่ือรายงานตอผูบริหารและหนวยเหนือบังคับบัญชา 

4.9.13 เม่ือสิ้นปงบประมาณใหเจาหนาท่ีพัสดุหองปฏิบัติการและผูจัดการวิชาการดำเนินการสรุปขอมูล

ประเมินผูขายจากทุกรอบการจัดซ้ือท่ีบันทึกไวในแบบประเมินผูขายในแตละใบส่ังซ้ือ(FM-LAB-

178) โดยนำมาบันทึกไวในแบบบันทึกขอมูลสะสมผลการตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแตละ

รายในรอบ 1 ปงบประมาณ (FM-LAB-205) เพ่ือใชเปนขอมูลในการประเมินผูขายประจำป 

 

 

 

 

 

 



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 21 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

4.9.14 ใชแบบประเมินผูขาย(FM-LAB-026) เพ่ือประเมินผูขาย/ผูใหบริการภายนอกประจำป ปละ 1 

ครั้ง โดยใชขอมูลผลการตรวจรับใน แบบบันทึกขอมูลสะสมผลการตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแต

ละรายในรอบ 1 ปงบประมาณ(FM-LAB-205)  และขอมูลทวนสอบ(verification)ท่ีไดจากขอมูล

เชิงประจักษจากการใชงานสินคาจริงและและบริการหลังการขาย  มาประกอบการพิจารณาให

คะแนนในแตละเกณฑประเมิน ท้ังผูขายรายเกาและรายใหมท่ีอยูในบัญชีรายชื่อผูขายท่ีไดรับการ

คัดเลือกและผานการอนุมัติใหจัดซ้ือได(AVL) (FM-LAB-006)   ซ่ึงเกณฑผานการประเมินตองได

คะแนนรวมไมนอยกวารอยละ 80 ของคะแนนเตม็ 

4.9.15 นำผลการประเมินผูขาย/ผูใหบริการภายนอกมาวิเคราะหเพ่ือสื่อสารใหผูขาย/ผูใหบริการ

ภายนอกนำไปปรบัปรุงบริการและประกอบการตัดสินใจในการจัดซ้ือในปตอไป กรณีตองการให

ผูขายปรับปรุงบริการใหแจงผูขายดวยใบรองขอใหผูขายหรือผูใหบริการภายนอกดำเนินการ

แกไขปรับปรุง (FM-LAB-032) 

5. บันทึกท่ีเกี่ยวของ 

5.1 แบบบนัทึกเกณฑที่ใชตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะในการจัดหาสิ่งอุปกรณ (FM-LAB-179) 

5.2 บัญชีรายชื่อผูขายที่ไดรับการคัดเลือกและผานการอนุมัติใหจัดซื้อได (FM-LAB-006) 

5.3 ใบกำหนดความตองการน้ำยาและวัสดุพยาธิ (FM-LAB-376)    

5.4 แบบประเมนิผูขาย(FM-LAB-026) 

5.5 แบบคัดเลือกผูขายรายใหม (FM-LAB-028) 

5.6 ใบรองขอใหผูขายหรือผูใหบริการภายนอกดำเนินการแกไขปรับปรุง (FM-LAB-032) 

5.7 บัตรบัญชีคุมชิ้นสวนซอมและสิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง(ทบ. ๔๐๐-๐๖๘)  

5.8 ทะเบียนคุมยาและเวชภัณฑ รพ.5 (FM-LAB-051) 

5.9 แบบบนัทึกการตรวจรับในแตละใบสั่งซื้อ (FM-LAB-007) 

5.10  แบบประเมนิผูขายในแตละใบสั่งซื้อ (FM-LAB-178) 

5.11 แบบบนัทึกการนำออกมาใชงานน้ำยา สารมาตรฐาน วัสดุอางอิง สารควบคุมและสิ่งอุปกรณอ่ืนๆ(FM-LAB-187)   

5.12 บัญชีรายการน้ำยา/วสัดุวิทยาศาสตรการแพทยและจำนวนคงเหลือ (FM-LAB-188) 

5.13 รายงานสถานภาพยาและเวชภัณฑ (FM-LAB-040) 

5.14 ใบเบิก(แบบ ทบ. 400-006) 

5.15 แผนจัดซื้อนำ้ยาและวัสดุ (FM-LAB-047) 

5.16 แบบบนัทึกรอบการจัดซื้อนำ้ยาและวัสดุ (FM-LAB-302) 

5.17 แผนการใชเงินอุดหนนุ รพ.ทบ. (FM-LAB-377) 

5.18 แผนใชจายเงินรายรับสถานพยาบาล (FM-LAB-378) 

5.19 แบบบนัทึกขอมูลสะสมผลการตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแตละรายในรอบ 1 ปงบประมาณ(FM-LAB-205) 
 

 

6. ภาคผนวก 



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 22 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.1 ภาคผนวก 1 แบบบนัทึกเกณฑที่ใชตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะในการจัดหาสิง่อุปกรณ (FM-LAB-179) 

 

FM-LAB-179/02 (01/10/2565)

แบบบันทึกเกณฑที่ใชตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะในการจัดหาสิ่งอุปกรณ วันที่บันทึกครั้งลาสุด

รายการสิ่งอุปกรณ                                    หลักเกณฑ์และคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิคที่ต้องการ

Method/Principle CV-between run Linearity/Measurement range Specificity(%) Sensitivity(%) อื่นๆ

                                                                        จัดทําโดย                                ทบทวนโดย

(ลงชื่อ)  ................................................... (ลงชื่อ)  ............................................ (ลงชื่อ)  ............................................ (ลงชื่อ)           ................................................................

          (...................................................)       (...................................................)        (...................................................)                        (...................................................)

  ผูจัดการวิชาการ………………………      ผูจัดการวิชาการ…………………………….      ผูจัดการวิชาการ……………………………. ตําแหนง            ผูอํานวยการหองปฏิบัติการ

วันที่ ......................................................... วันที่ ................................................. วันที่ ................................................. วันที่           .....................................................................
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6.2 ภาคผนวก 2  แบบบัญชีรายชื่อผูขายที่ไดรับการคัดเลือกและผานการอนุมัติใหจัดซื้อได (FM-LAB-006) 
                                                                                                                        FM-LAB-006/03(01/10/2565) 

บัญชีรายช่ือผูขายท่ีไดรบัการคดัเลอืกและผานการอนุมัติใหจัดซื้อได (Approved Vendor List; AVL)           หนา 

ประเภทสินคา/บริการ: เคร่ืองมือ น้ำยาและวัสดุทางหองปฏิบัติการทางการแพทย, สอบเทียบ                  แกไขครั้งท่ี:    

12                                                                                               วันท่ีแกไข/อนุมัต:ิ  

                            

ลำดับ 

ชื่อผูขาย ท่ีอยู Rating 

Score (%) 

พนักงานขาย วันท่ีนำเขาสู AVL 

1      

2      

3      

4      

5      

จัดเตรียมโดย  

        ………………………………………………………………. 

            (.............................................) 

               ผูอำนวยการหองปฏิบัตกิาร 

 

อนุมัติโดย                

                   พ.อ.       

                         (................................................)                                                  

                            ผอ.รพ.คายกฤษณสีวะรา 
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6.3 ภาคผนวก 3  ใบกำหนดความตองการน้ำยาและวสัดุ (FM-LAB-376)   

        

                                   FM-LAB-376/00(01/10/2565)

จำนวน เลขที่

บาท สต. บาท สต. คงเหลือ สป.

 - 0  -

 - 0  -

 - 0  -

 - 0  -

 - 0  -

 - 0  -

0 -

       (ตัวอักษร)

                                                                                                           ลายมือชื่อ  

                                                                                                                                 ( ........................................)

                                                                                                           ตำแหน่ง..............................................................        

ใบกําหนดความตองการน้ํายาและวัสดุพยาธิ

รอบการจัดหาที่   ร......./25...

                                                                           วันที่         เดือน             พ .ศ. 25...      

เรียน  หน.ผสบร.รพ.ค่ายกฤษณ์สีวะรา 

                    แผนกพยาธิวิทยา โรงพยาบาลค่ายกฤษณ์สีวะรา        มีความต้องการซื้อ น้ำยาและวัสดพยาธิ

โดยมีข้อมูลจำนวนที่ต้องการ ราคาต่อหน่วยที่เคยจัดหาและราคาในท้องตลาดในรอบ 2 ปีงบประมาณที่ผ่านมา รวมทั้งจำนวนคงเหลือ ณ วันที่ 

........./............................/..........

เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาจัดซื้อตามรายการดังต่อไปนี้

ลำดับ รายการ นับ จำนวน
หน่วยละ จำนวนเงิน

                                                                                                                                        ราคาสินค้า

                                                                                                                         ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

                                                                                                                            รวมเป็นเงินทั้งสิ้น

(...................................................บาทถ้วน)
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6.4 ภาคผนวก 4  แบบประเมินผูขาย (FM-LAB-026) 

 

FM-LAB-026/09(01/10/2566)

แบบประเมินผู้ขาย วนัที�ประเมิน :

หนว่ยงาน: ประเมินรายปี

ผูข้าย: ประเมินพิเศษ

ชื�อนํ�ายา/วสัด:ุ

ลาํดบั รายการประเมิน คะแนนเตม็ คะแนนที�ได้

1 การสง่ของตรงเวลา/ทนัเวลาที�กาํหนด 10

2 วิธีการนาํสง่ถกูตอ้ง ควบคมุอณุหภมูินาํสง่ตามขอ้กาํหนด 10

3 บรรจภุณัฑ/์การหีบหอ่/การปิดผนกึในแตล่ะสิ�งอปุกรณ ์ 5

4 ความถกูตอ้งครบถว้นของขอ้มลูนาํสง่และจาํนวนนาํสง่ตามใบสง่ของหรือเอกสารนาํสง่ 5

5 อายกุารใชง้านนบัจากวนัไดร้บัพสัดแุละระบบ FEFO 10

6 บรกิารหลงัการขายตามขอ้ตกลง เชน่ สนบัสนนุ EQA/PT/ILC, สนบัสนนุสารควบคมุคณุภาพ

สาํหรบั IQC, สอบเทียบเครื�องมือ, สนบัสนนุการอบรมวิชาการ /เอกสาร+บนัทกึดา้นวิชาการ, 

เปลี�ยนคืนสินคา้ที�พบขอ้บกพรอ่งหลงัการตรวจรบั,  ซอ่ม/เปลี�ยนอะไหล ่เป็นตน้

10

7 คณุภาพของผลิตภณัฑจ์ากการใชง้านจรงิในงานประจาํวนั 10

8 การบริการของช่างและพนักงานขาย (ช่วยแก้ไขปัญหาภายใน 24 ช.ม.) 10

รวม 70

เกณฑผ่์านการประเมินในภาพรวม ≥ 80% เกณฑผ่์านการประเมินอายุการใช้งาน ≥ 90% รอ้ยละ 0

สรุป :

วิธีการประเมิน

1.  รายการประเมินลาํดบัที� 1-5 ใหใ้ชค้ะแนนเฉลี�ยจากขอ้มลูการตรวจรบัในแบบบนัทกึขอ้มลู

สะสมผลการตรวจรบัพสัดแุละประเมินผูข้ายแตล่ะรายในรอบ 1 ปีงบประมาณ(FM-LAB-205)

 สว่นรายการประเมินลาํดบัที� 6-8 ใหใ้ชว้ิธีการประเมินตามขอ้ 2-4

2.  กรณีปฏิบตัไิดค้รบถว้น/ ดี / สมํ�าเสมอ   ในหวัขอ้นั�น ใหค้ะแนนเตม็ 

3. กรณีปฏิบตัไิมค่รบถว้น ใหค้ะแนนครึ�งหนึ�งของคะแนนเตม็

4. กรณีไมไ่ดป้ฏิบตัใินรายการนั�น ไมใ่หค้ะแนน

ลงชื�อผูป้ระเมิน       ..........................................................................

                           (……………………………………………………………..)

                    ผูจ้ดัการวิชาการ……………………………………………

ลงชื�อผูป้ระเมิน       ..........................................................................

                           (……………………………………………………………..)

                    ผูจ้ดัการวิชาการ……………………………………………

ลงชื�อผูป้ระเมิน..........................................................................

                   (....................................................................)

                        ผูอ้าํนวยการหอ้งปฏิบตักิาร



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 26 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.5 ภาคผนวก 5 แบบคัดเลือกผูขายรายใหม (FM-LAB-028)     

 

                                    FM-LAB-028/08(01/10/2565)

แบบคัดเลือกผูขายรายใหม

น้ํายา/วัสด/ุบริการ:

บริษัท/หาง/ราน

ช่วงเวลาการประเมินผล มี.ค. ก.ย. พิเศษ ………….. ป…ี……

หน่วยงานที่ประเมิน : แผนกพยาธิวิทยา รพ.ค่ายกฤษณ์สีวะรา                                          เกณฑระดับคะแนน

หัวขอประเมิน ดีมาก(4) ดี(3) พอใช(้2) ควรปรับปรุง(1) รวม

1. คุณภาพ(Quality)   มี  10  ข้อ  คะแนนเต็มข้อละ 4 คะแนน  ตัวคูณ = 1      คะแนนเต็มรวม = (4 x 10)  = 40

    1.1 บริษัท/ห้าง/ร้านที่จัดตั้งขึ้นถูกต้องตามกฎหมาย 0.00

    1.2 กรณีจำหน่ายสินค้านำเข้า มีเอกสารการขออนุญาตนำเข้าและขอจำหน่ายเครื่องมือแพทย์ในประเทศไทย 0.00

    1.3  มีใบรับรองผลิตภัณฑ์ มีมาตรฐานการผลิต 0.00

    1.4 มีเอกสารประกอบชุดตรวจที่แสดงข้อมูลคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิค 0.00

    1.5 กรณีขายน้ำยาที่ใช้กับเครื่องอัตโนมัติมีการแสดงหลักฐานการประเมินความถูกต้องแม่นยำ และข้อมูลการ

สอบทวนกระบวนการวิเคราะห์(validation) 0.00

    1.6 ผลิตภัณฑ์มีคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิค(Specific Performance Characteristics) ที่เหมาะสมสอดคล้อง

ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และตามความต้องการของผู้ใช้บริการ 0.00

   1.7 มีข้อมูลการทวนสอบ (verification) แสดงผลการทดสอบหรือผลการเปรียบเทียบวิธีวิเคราะห์/เครื่องมือ/ชุด

ทดสอบจากหน่วยงานที่น่าเชื่อถือหรือได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 0.00

  1.8 ชื่อเสียงดานคุณภาพของยี่หอสินคาที่มีใหบริการ  เปนที่นิยมใช และมีแหลงอางอิงผูใชในประเทศไทย 0.00

  1.9 ผลการทดลองใช้งานเมื่อเปรียบเทียบเครื่องมือหรือชุดทดสอบระดับใกล้เคียงกันที่ห้องปฏิบัติการใช้อยู่ได้ผลดี

เท่ากันหรือดีกว่า 0.00

  1.10 อายุการใช้งานของผลิตภัณฑ์ไม่น้อยกว่าที่กำหนดไว้ในเกณฑ์การจัดซื้อ 0.00

2. บริการ(Service)   มี 5  ข้อ  คะแนนเต็มข้อละ 4  คะแนน  ตัวคูณ = 1.5   คะแนนเต็มรวม = (4 x 5)  x 1.5 = 30

2.1    ใช้วิธีการให้บริการที่สะดวกรวดเร็ว มีระบบติดตามการให้บริการ 0.00

2.2     การให้ข้อมูลผลิตภัณฑ์โดยพนักงานขายหรือ ผู้เชี่ยวชาญผลิตภัณฑ์ 0.00

2.3     การแสดงใบเสนอราคา แคตตาล็อก  ตัวอย่างสินค้า 0.00

2.4     ความสม่ำเสมอในการเข้าพบของพนักงานขาย 0.00

2.5     อัธยาศัย มารยาท การแต่งกายของพนักงานขาย 0.00

3.  ราคา (Price)   มี  3  ข้อ   คะแนนเต็ม ข้อละ 4  คะแนน  ตัวคูณ = 2.5     คะแนนเต็มรวม = (4 x 3)x 2.5  = 30

3.1 หากมีการเปรียบเทียบราคากับสินค้าหรือบริการที่มีคุณภาพอย่างเดียวกันพบว่าราคาไม่แพงกว่ารายอื่น(ใกล้คียง

ราคากลางของจังหวัดหรือเขต 0.00

3.2  ราคาต้นทุนไม่เกิน 80 % ของราคาค่าบริการที่กำหนดโดยกรมบัญชีกลาง 0.00

3.3  เงื่อนไขการชำระเงิน 0.00

ผลการประเมิน

สรุป  ไดเกรด………………..……… ประเมิน เต็ม ได้ % คะแนนที่ได้

(ลงชื่อ)........................................................................(เจ้าหน้าที่พัสดุ)                วันที.่.................................... คุณภาพ 40 0.00 0.00

(ลงชื่อ)........................................................................(ผู้จัดการวิชาการ)              วันที.่.................................... บริการ 30 0.00 0.00

(ลงชื่อ)........................................................................(ผู้อำนวยการห้องปฏิบัติการ) วันที.่.................................... ราคา 30 0.00 0.00

คะแนนรวม 100 0.00 0.00

การตัดเกรด

เกรด  A   คะแนน    76 – 100 %  ยอดเยี่ยม

เกรด  B   คะแนน     61– 75 %     พอใช้

เกรด  C  คะแนน       41 – 60 %   ต้องแก้ไข

เกรด  F   คะแนน   < 41 %   ไม่ผ่านการขึ้นบัญชีผู้ขายรายใหม่

จัดทําโดย : ผูจัดการเอกสาร                 ทบทวนโดย : ผูจัดการคุณภาพ                        อนุมัติโดย : หัวหนาหองปฏิบัติการ               



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 27 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.6 ภาคผนวก 6  ใบรองขอใหผูขายหรือผูใหบริการภายนอกดำเนินการแกไขปรับปรุง (FM-LAB-032) 
                              FM-LAB-032/04(01/10/2566) 

ใบรองขอใหผูขายหรือผูใหบริการภายนอกดำเนินการแกไขปรับปรุง 
ชื่อผูขายหรือผูใหบริการภายนอก..................................................................................................................... 

ชวงเวลาการประเมินผล              มี.ค.                 ก.ย.              พิเศษ ระบุ........................     ป.............    

หนวยงานหรือคณะกรรมการที่เปนผูประเมิน.................................................................................................... 

ชื่อผูขายหรือผูใหบริการภายนอก:.........................................................................................  

สำหรับ 

รพ.คายกฤษณสีวะรา 

 

ผูรองขอใหแกไข

ปรับปรุง 

(ลงชื่อ)......................... 

(....................................) 

ผูอำนวยการ

หองปฏิบัติการ 

ประเภทสินคา/บริการ.................................................................................................................... 

ผลการประเมิน 

Rating  Score(%) เกรดที่ได 

คุณภาพ บริการ ราคา รวม 

      

รายละเอียดขอบกพรองทีข่อใหแกไขปรับปรุง 

คุณภาพผลิตภณัฑหรือบริการจากการใช

งานหรือใชบริการจริง 

บริการหลังการขายตามขอตกลง ปญหาที่พบจากการดำเนินงาน/การ

ตรวจรับ 

  

 

 

แผนการแกไขปรบัปรุงของผูขายหรือผูใหบริการภายนอก  

สำหรับ 

ผูขายหรือผูใหบริการ

ภายนอก 

คุณภาพผลิตภณัฑหรือบริการจากการใช

งานหรือใชบริการจริง 

บริการหลังการขายตามขอตกลง ปญหาที่พบจากการดำเนินงาน/      

การตรวจรบั 

   

ผูรับผิดชอบ 

 

กำหนดเสร็จ ผูรับผิดชอบ กำหนดเสร็จ ผูรับผิดชอบ กำหนดเสร็จ 

หลักฐานยืนยันการแกไขปรับปรุงทีส่งมาดวย…………………………………………………………………………………………………………………. 

ตรวจสอบโดย           ยอมรับได (คงอยูใน AVL หรือ 

ARLL หรือ..............) 

          ยอมรับไมได(คัดชื่อออกจาก AVL 

หรือ ARLL หรือ

..............................................) 

อนุมัติโดย    

 

สำหรับ 

รพ.คายกฤษณสีวะรา 

 

……………………………… 

ตาํแหน่ง……………………. 

วนัท่ี.................................... 

 

……………………………. 

ตาํแหน่ง……………………. 

วนัท่ี....................................... 

   

 

 



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 28 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.7 ภาคผนวก 7 ตัวอยางการบันทึกใน บัตรบัญชีคุมช้ินสวนซอมและสิง่อุปกรณใชสิ้นเปลือง(ทบ. ๔๐๐-๐๖๘) 

                          
 
                        

6.8 ภาคผนวก 8 ตัวอยางการบันทึกใน ทะเบียนคุมยาและเวชภัณฑ รพ.5 (FM-LAB-051)  

 

                                                                                      บัตรบัญชีคุมชิ้นส่วนซ่อมและสิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง หน้า 1/2

ทบ. ๔๐๐-๐๖๘

หมายเลข สป. รายการ สป. น้ํายาตรวจหากลูโคส (GLUC3), 800 เทสต

ชนิด, แบบ และรุ่นปีของยุทธภัณฑ์ สป.ที่ใช้แทนกันได้

คลัง แถว หรือ รถ ตอน หรือ ตู้ ช่อง หรือ ลิ้นชัก คู่มือ

ระดับสะสมที่อนุมัติ : 4 ระดับต่ำสุด : 1 ที่หลักฐาน

ว.ด.ป. รับ คงคลัง ที่หลักฐานหรือ ว.ด.ป. ค้างรับ ที่ใบเบิก ทะเบียนหน่วยจ่าย

จ่าย หมายเลขยุทธภัณฑ์ ค้างจ่าย

1/10/2562 0.00 0.00 0.00

26/03/2563 4 0.00 4.00 IV6303026

26/03/2563 4.00 0.00 32/2563

20/07/2563 2 0.00 2.00 IV6307032

20/07/2563 2.00 0.00 47/2563

0/01/2443 0 0.00 0.00 0

0/01/2443 0.00 0.00 0

0/01/2443 0 0.00 0.00 0

0/01/2443 0.00 0.00 0

0/01/2443 0 0.00 0.00 0

0/01/2443 0.00 0.00 0

0/01/2443 0 0.00 0.00 0

0/01/2443 0.00 0.00 0

0/01/2443 0 0.00 0.00 0

0/01/2443 0.00 0.00 0

     (พิมพ์ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งกำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔

แผ่นที� 1 FM-LAB-051/03(01/10/2560)

แผนกพยาธิวิทยา  ............... ทะเบยีนคุมยาและเวชภณัฑ ์    รพ.5          ขอบเขตคงเหลือ

ประเภท                       ชื�อหรือชนิดวัสดุ        รหัส/ยี�ห้อ ขนาดหรือลักษณะ หน่วยนับ ที�เก็บ จาํนวนอยา่งสูง จาํนวนอยา่งตํ�า

รีเอเจนต์ นํ�ายาตรวจหากลูโคส (GLUC3), 800 เทสต์ 0 800 เทสต์ ชุด ตู้เยน็ R2/R6 5 1
/ วสัดหุอ้งปฏิบตักิาร Roche 2 - 8 ⸰C

ปี งป. 2566 ที�เอกสาร รับจาก จ่ายให้ รับ จ่าย คงเหลือ วันหมดอายุ

(ผู้รับ) (ผู้เบิก/ใช้) ราคา จาํนวน จาํนวนเงิน ราคา จาํนวน จาํนวนเงิน ราคา จาํนวน จาํนวนเงิน

ตอ่หนว่ย ตอ่หนว่ย ตอ่หนว่ย

ยกมา งานเคมีคลนิิก 4,000.00 1.12 4,480.00 4,000.00 1.12 4,480.00 4000 0.00 0.00 0/01/2443

2/2566 คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4 16,000.00 4,000.00 2 8,000.00 4000 2 8,000.00 31/08/2566

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 1 4,000.00 31/08/2566

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 0 0.00 31/08/2566

17/2566 คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 5 20,000.00 4,000.00 2 8,000.00 4000 3 12,000.00 31/01/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 2 8,000.00 4000 1 4,000.00 31/01/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 0 0.00 31/01/2567

29/2566 คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4 16,000.00 4,000.00 2 8,000.00 4000 2 8,000.00 31/03/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 1 4,000.00 31/03/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 0 0.00 31/03/2567

40/2566 คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 5 20,000.00 4,000.00 1 4,000.00 4000 4.00 16,000.00 30/04/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 0.00 4000 0.00 30/04/2567

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 0.00 4000

0 คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 0.00 4,000.00 0.00 4000 0.00 0/01/2443

คลงัพยาธิ งานเคมีคลนิิก 4,000.00 4,000.00 0.00 4000 0.00 0/01/2443

คงเหลือรวม

สรุปยอดรับ-จ่าย(ใช้ไป)-คงเหลือ 4,000.00 19.12 76,480.00 4,000.00 15.12 60,480.00 4000 4.00 16,000.00 4.00

14/09/2566

0/01/2443

0/01/2443

20/01/2443

30/09/2566

11/03/2566

4/04/2566

28/04/2566

12/06/2566

3/07/2566

31/07/2566

วัน-เดือน-ปี

1/10/2565

19/10/2565

3/12/2565

1/01/2566

25/01/2566



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 29 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.9 ภาคผนวก 9 แบบบนัทึกการตรวจรับในแตละใบสั่งซื้อ (FM-LAB-007) 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบบันทึกการตรวจรับในแตละใบสั่งซื้อ FM-LAB-007/08 (01/10/2565)

ผูขาย :

ผู้แทนขาย :                                 โทร.        หนา้ 1/2 R….
หนวยใชสิ่งอุปกรณ : แผนกพยาธิวิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา  100/123 ถนนนิตโย ต.ธาตุเชิงชุม  อ.เมืองสกลนคร   จ. สกลนคร  47000. โทร. 042-712867 ตอ 131 คงเหลือ เกณฑ์ ผู้กำหนดความต้องการ สป. MAX

สถานที่สงและตรวจรับสิ่งอุปกรณ : แผนกพยาธิวิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา  100/123 ถนนนิตโย ต.ธาตุเชิงชุม  อ.เมืองสกลนคร   จ. สกลนคร  47000. โทร. 042-712867 ตอ 131 ณ วันที่ อายุ และควบคุมการนำไปใช้งาน Stock อุณหภูมิที่ หน้า บ/ช

Spec.No. รหัสสินค้า รายการน้ํายาและวัสดุวิทยาศาสตรการแพทย จำนวน หน่วยนับ ราคาต่อหน่วย ราคารวม Lot No. วันหมดอายุ 0/01/2443 ใช้งาน 3 เดือน ใช้เก็บรักษา คุมสต๊อค

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุของโรงพยาบาลค่ายกฤษณ์สีวะราประจำเดือน........ รวมเงินทั้งสิ้น 0

ประธานกรรมการ เครื่องมือที่เกี่ยวข้องกับ สป. ที่จัดหา : cobas c501 (ลงชื่อ)          ผู้บันทึก

กรรมการ งาน/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับ สป. ที่จัดหา: งานปฏิบัติการเคมีคลินิก                (สุวรรณวงค์ หมูทอง)

กรรมการ งบประมาณที่ใช้ในการจัดหา สป. : เงินรายรับของสถานพยาบาล ตำแหน่ง นายสิบพยาธิวิทยา

หน้า บ/ช รายการแถม วันที่ วันที่ เอกสาร เลขที� ลงวันที� วันที่รับ/จ่าย สป รับจาก-จ่ายให้ วันที่ 0/01/2443

ขออนุมัติ เสนอราคา ใบสั่งซื้อ 0 0/01/2443 0/01/2443 ผู้ขาย-พลา. (ลงชื่อ) พ.อ....................... ผู้ขอเบิก สป.เข้าคลังพยาธิ

0/01/2443 0/01/2443 ใบส่งของ 0 0/01/2443                (ฉัตรมงคล  คนขยัน)

         ใบเสนอราคาเลขที่                                  ลงวันที่ ใบเบิก สป. 0 0/01/2443 0/01/2443 พลา.-พยาธิ ตำแหน่ง ประจำ มทบ.29  ช่วยปฏิบัติงาน รพ.ค่ายฯ

ขอกําหนดที่ใชในการประเมินผูขาย วันที่ 0/01/2443

ข้อ รายการประเมิน เกณฑผาน หนวยนับ คะแนนเต็ม คะแนนหัก รายการสิ่งอุปกรณ์ที่เสนอความต้องการดังกล่าวได้ผ่านการพิจารณาความจำเป็น 

1 ระยะเวลานำส่งนับจากวันถัดจากวันที่ออกใบสั่งซื้อ ≤5 วันทำการ (วิธีเฉพาะเจาะจง) วัน 10 ความเหมาะสม และกำหนดเกณฑ์การจัดซื้อไว้แล้วเมื่อวันที่ 0/01/2443 โดย

2 อายุการใชงานและระบบ FEFO ≥ 25,60,90,120,180,210,360 วัน 10 10.00 (ลงชื่อ) ................................................................ ผู้อำนวยการห้องปฏิบัติการ

3 อุณหภูมินำส่ง ≤ -15, 10, 30   °c 10                       (ฉัตรมงคล   คนขยัน)

4 บรรจุภัณฑ์/การหีบห่อ/การปิดผนึกในแต่ละสิ่งอุปกรณ์ สภาพดี 5 (ลงชื่อ)  ...........................................................   ผู้จัดการวิชาการ.......

5 ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลนำส่งและจำนวนนำส่งตามใบส่งของหรือเอกสารนำส่ง จำนวนนำส่งครบ 5                       (นายสิปปนนท์   ศรีวะรมย)์

(ลงชื่อ) ร.ท.หญิง...............................................  ผู้จัดการคุณภาพ

                      (อรกัญญา  ทรงทอง)

คะแนนเต็ม 40 คะแนน  เกณฑ์ผ่านต้องได้ ≥ 30 คะแนนขึ้นไป



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 30 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.10 ภาคผนวก 10  แบบประเมินผูขายในแตละใบสั่งซื้อ (FM-LAB-178) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  FM-LAB-178/05 (01/10/2565)

แบบประเมนิผูข้ายในแตล่ะใบสั�งซื�อ  PO No. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และรับรองผลการประเมินผู้ขาย ประจำเดือน ........... ใบเบิกที่

วันที่สั่งซื้อ วันที่รับเข้า Lab ผู้ขาย :            รายเก่า                      รายใหม่ ................................... .................................... ....................................... พ.อ. ............................

MIN ( ) ( ) ( ) (                             ) วันส่งมอบ
ระยะเวลารอเบิก(วัน) Stock ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ กรรมการตรวจรับพัสดุ กรรมการตรวจรับพัสดุ ผูอำนวยการหองปฏิบัติการ

       รุ่นผลิตที่ได้รับ หน้า    ระยะเวลาส่งมอบ      อายุการใช้งาน       อุณหภูมินำส่ง บรรจุภัณฑ์/การหีบห่อ/การปิดผนึก ข้อมูลและจำนวนนำส่ง

ลำดับ Lot No. Expired date รายการสิ�งอปุกรณ์

บ/ช  

รพ.5

เกณฑ

≤(วัน)

ทํา

ได 

(วัน)

คะแนน

เต็ม

คะแนน

ที่ได

เกณฑ

 ≥(วัน)

ทําได  

  (วัน)

คะแนน

เต็ม

คะแนน

ที่ได

เกณฑ

 °C

ทําได 

 °C

คะแนน

เต็ม

คะแนน

ที่ได

เกณฑ ทําได คะแนน

เต็ม

คะแนน

ที่ได

เกณฑ ทําได คะแนน

เต็ม

คะแนนที่ได

1 5 10 10 10 G 5 0 5 5

2 5 10 10 10 G 5 0 5 5

3 5 10 10 10 G 5 0 5 5

4 5 10 10 10 G 5 0 5 5

5 5 10 10 10 G 5 0 5 5

6 5 10 10 10 G 5 0 5 5

7 5 10 10 10 G 5 0 5 5

8 5 10 10 10 G 5 0 5 5

ตรวจรับตามใบสงของเลขที่ : รวมคะแนนเฉลี่ย 10 #### รวมคะแนนเฉลี่ย 10 ### รวมคะแนนเฉลี่ย 10 #### รวมคะแนนเฉลี่ย 5 0 รวมคะแนนเฉลี่ย 5 5
หมายเหตุ : เกณฑ์การให้คะแนนในแต่ละรายการ : ถ้าตรงตามเกณฑ์ ได้คะแนนเต็ม ถ้าไม่ตรงตามเกณฑ์ ได้ 0 คะแนน, G = Good

เกณฑ์และคุณลักษณะเฉพาะเชิงเทคนิคในการคัดเลือกเพื่อจัดซื้อพัสดุ

ลำดับ  รุ่นผลิตที่รับเข้าครั้งก่อน การปฏิบัติตามกฎหมายของประเทศไทย Method (A)  Linearity/Analytical Measurement range (B)             Specificity (C)         Sensitivity (D)             ราคาต่อหน่วย

Lot No. Expired date

และเลือกใช้ตามมาตรฐานสากล ราคาเดิม ราคาใหม่ ผลต่าง หมายเหตุ

1 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 589 589 0 เทา่เดมิ

2 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

3 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

4 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

5 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

6 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

7 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

8 ปฏิบัติตาม พรบ.เครื่องมือแพทย์ 2551 0 0 0 เทา่เดมิ

สิ่งที่ไมสอดคลองกับขอกําหนดและการแกไข :

สรปุผลการตรวจรับ : ผา่น รับเขา้คลังไดท้ั �งหมด  ไมผ่า่น คะแนนรวม #DIV/0!
คะแนนเต็ม 40

(ลงชื่อ)...........................................................ผูบันทึกขอมูลการรับเขาโปรแกรมคลังพัสดุ (ลงชื่อ)...........................................................ผูตรวจสอบความถูกตองครบถวนของขอมูลการรับเขาโปรแกรมคลังพัสดุ เกณฑผ์า่น ≥ 30



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 31 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.11 ภาคผนวก 11  แบบบันทึกการนำออกมาใชงานนำ้ยา สารมาตรฐาน วัสดุอางอิง สารควบคุม และสิ่งอุปกรณอ่ืนๆ 

(FM-LAB-187) 

 

               FM-LAB-187/02 (01/10/2560)

บันทึกการนําออกมาใชงานน้ํายา สารมาตรฐาน วัสดุอางอิง สารควบคุม และสิ่งอุปกรณอื่นๆ หนา บ/ช รพ.5 ............................

MIN. stock: …........ ชื่อสิ่งอุปกรณ:์ …................................................................................................. ยี่ห้อ/ผู้ผลิต : …......................................

วันที่จ่าย ผู้จ่าย Lot    Number EXP. DATE                ลำดับการใช้งาน วันที่เริ่ม/เปิดใช้ วันที่หมดอายุ ผู้รับ/ผู้เปิดใช้ ผลการตรวจสอบ

ชุด/กล่องที.่../… ส่วนย่อยที่.../... หลังเริ่ม/เปิดใช้ ประสิทธิภาพ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

          อุณหภูมิที่ใช้เก็บรักษา ….............. ….................. °C

จัดทําโดย : ผูจัดการเอกสาร                          ทบทวนโดย : ผูจัดการคุณภาพ                                      อนุมัติโดย : หัวหนาหองปฏิบัติการ               



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 32 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.12 ภาคผนวก 12 ตัวอยางแบบฟอรม บัญชีรายการน้ำยา/วัสดุวิทยาศาสตรการแพทยและจำนวนคงเหลอื (FM-LAB-188) 

 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

บัญชีรายการน้ํายา/วัสดุวิทยาศาสตรการแพทยและจํานวนคงเหลือ ปงบประมาณ…………………... (…../…../…. - …../…../……..) หนวยงาน:แผนกพยาธิวิทยา รพ.คายกฤษณสีวะรา FM-LAB-188/04(01/10/2560)

ลําดับ Spec. No. รหัสสินคา รายการน้ํายา/วัสดุวิทยาศาสตรการแพทย ขนาดบรรจุ หนวยนับ ราคา/หนวย  ยกมาจาก ป งป. ……….. 25 จํานวนที่ จํานวนที่จัดหา จํานวนที่ จํานวนที่ มูลคาคงเหลือ อัตราการใช ผูผลิต/ผูขาย

จํานวน มูลคา จัดหา รวมกับยกมา ใชไป คงเหลือ ตอเดือน

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

0 0.00 0.00 0.00

จัดทําโดย : ผูจัดการเอกสาร                                                   ทบทวนโดย : ผูจัดการคุณภาพ                                      อนุมัติโดย : หัวหนาหองปฏิบัติการ               



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 33 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.13 ภาคผนวก 13  รายงานสถานภาพยาและเวชภัณฑ (FM-LAB-040) 

 
 

 

 

 

FM-LAB-040/00(01/10/2560)

                                                รายงานสถานภาพยาและเวชภัณฑ  ประจําปงบประมาณ................  (นับยอด ณ สิ้น ..............)

                                                                     หนวย : แผนกพยาธิวิทยา รพ.คายกฤษณสีวะรา

ลําดับ รายการ หนวยนับ ราคาทุน (1)     ยอดขายเฉลี่ยตอเดือน มูลคาเวชภัณฑ

คงคลังคิดเปน...

เทาของตนทุน

ขายเฉลี่ยตอเดือน

จํานวน (2) เปนเงิน (3) จํานวน (4) เปนเงิน (5) (3)/(5)

รวมทั้งสิ้น 0.00 0.00 คิดเปน..........เทา

ตรวจถูกตอง

.....................................................................

(................................................................... )

.............................................................................................................

สถานภาพ ณ สิ้น   

 ....../...../...........



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 34 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.14 ภาคผนวก 14  ใบเบิก(แบบ ทบ. 400-006) 

 



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 35 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.15 ภาคผนวก 15  แผนจัดซื้อน้ำยาและวัสดุ (FM-LAB-047) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนจัดซื้อน้ํายาและวัสดุ ปีงบประมาณ 25….. หน่วยงาน แผนกพยาธิวิทยา รพ.ค่ายกฤษณ์สีวะรา 0   FM-LAB-047/02 (01/10/2560)

ลำดับ Spec. No. รหัสสินค้า รายการ ขนาดบรรจุ หน่วยนับราคา/หน่วย   ยกมาจากปี ....... จำนวนการใช้ในรอบ 3 ปีงบประมาณ แผนการจัดหาในปี 25…. จำนวนการจัดหาในแต่ละไตรมาส

จำนวน มูลค่า 25…. 25…. 25…. เฉลี่ย จำนวน มูลค่า Q1 Q2 Q3 Q4

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00

รวมเงิน



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 36 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.16 ภาคผนวก 16  แบบบันทึกรอบการจัดซ้ือน้ำยาและวัสดุ (FM-LAB-302) 

แบบบันทึกรอบการจดัซื้อน้ำยาและวัสดุ                                                                         FM-LAB-302/00(01/10/2560)                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลําดับ รายการน้ํายาและวัสดุ วันที่ขออนุมัติ เลขที่ใบสั่งซื้อ วันที่สั่งซื้อ เลขที่ใบสงสินคา วันที่สงมอบสินคา เลขที่ใบเบิก วันหมดอายุ วันรับเขา จํานวน Lot No.

1 ดีเอ็ม กลูโคส (DM FRC GLUC) , 4x360  เทสต์ ยกมา 1/10/2562 0.00

คงเหลือ ใชไป จัดหา+ยกมา จํานวนที่จัดหา

0.00 0.00 0.00 0.00



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 37 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.17 ภาคผนวก 17  แบบฟอรม แผนการใชเงินอุดหนุน รพ.ทบ. (FM-LAB-377) 
FM-LAB-377/00(01/10/2565) 

แผนการใชเงินอุดหนุน รพ.ทบ.  งวดท่ี.......ครั้งท่ี.........ประจำปงบประมาณ.......... โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ลำดับ รายการ จำนวนเงิน

(บาท) 

หมายเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 รวม   

 

                                                                (ลงชือ่)   

                                                                                 (.........................................) 

                                                                            …………………………….…………………… 

                                                                                   ............./............/....... 



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 38 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.18 ภาคผนวก 18  แบบฟอรม แผนใชจายเงินรายรับสถานพยาบาล (FM-LAB-378) 
 

คุณลักษณะ มีอยู/ ความ แผนก/กองที่ไดรับ

เฉพาะ สป. ไดรับ ตองการ การแจกจาย (จํานวน)

1 สป.สาย พ. ตู้ควบคุมอุณหภูมิสำหรับเก็บยาและเวชภัณฑ์ ตู้ 6530-M-63-P-1365 2 1 489,000.00 489,000.00    ในปัจจุบันห้องปฏิบัติการมีตู้ควบคุมอุณหภูมิ พยาธิวิทยา

ขนาด ≥ 48 คิวบิกฟุต((≥ 1,359 ลิตร) 075/48 สำหรับเก็บ Stock น้ำยาและสารควบคุมคุณภาพ

ที่ใช้ในงานตรวจวิเคราะห์ ขนาด 62 คิวบิกฟุต 

จำนวน  2 ตู้ เเต่เนื่องจากมี 1 ตู้ เสื่อมสภาพจาก

การใช้งานมาเป็นเวลานาน 7 ปีแล้ว จึงมีความ

ต้องการจัดหาทดแทนตู้ดังกล่าว โดยตองการ

ขนาดไมนอยกวา 48 คิวบิกฟุต(≥ 1,359 ลิตร)

รวมงบพัฒนา สป.สาย พ. ทั้งสิ้น 489,000.00    

ราคา/หนวย มูลคา เหตุผล

FM-LAB-378/00(01/10/2565)

รายละเอียดความตองการงบประมาณ

หนวย รพ.คายกฤษณสีวะรา

ปงบประมาณ............................

แผนใชจายเงินรายรับสถานพยาบาล

ลําดับ สป.สาย รายการ หนวยนับ อัตรา

                 ขอรับรองวาถูกตอง

            ............................................
                 (.................................)
       .......................................................................



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 39 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

6.19 ภาคผนวก 19  แบบบันทึกขอมูลสะสมผลการตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแตละรายในรอบ 1 ปงบประมาณ(FM-LAB-205) 
             

 

 

FM-LAB-205/02(01/10/2565)

แบบบันทึกขอมูลสะสมผลการตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแตละรายในรอบ 1 ปงบประมาณ

บริษัทผูขาย/ผูแทนจําหนาย : 

ผูแทนขาย :.....................................................................    โทรศัพท ........................................

รหัสสินคา       เลขที่ผลิตที่ตรวจรับ คงเหลือกอน เกณฑอายุ MAX สภาวะที่ใช หนาบัญชี

Spec.No. รายการ สป.ที่ตองการ(น้ํายา/วัสดุทางพยาธิวิทยา) จํานวน หนวยนับ ราคาตอหนวย ราคารวม Lot No. วันหมดอายุ ขออนุมัติจัดหา ใชงาน Stock เก็บรักษา คุมสตอค

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C 299

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C 296

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C 298

0 0 0/01/2443 0.00 0 0.00 2-8 °C 297

รวม 0

ผูกําหนดความตองการ/ใช

คงเหลือ ความพรอมใช Minimum ผลตางระหวาง ความเรงดวน สถิตติ re-order จํานวนวัน                               อายุการใชงาน

ณ วันที่ ของ stock จํานวน ของการจัดซื้อ การใชตอเดือน  period    ครบรอบจัดซื้อ จํานวน คะแนน เกณฑ คะแนน

ขออนุมัติ จริงในรอบนี้ วันกอน exp ประเมินผูขาย เต็ม

จัดหา สป.คงเหลือ (MIS) สป.คงเหลือ - MIS   (วัน)

0.00 หมดอายุ 1.00 -1.00 ซื้อดวน 0 0 10.00 10

0.00 หมดอายุ 1.00 -1.00 ซื้อดวน 0 0 10.00 10

0.00 หมดอายุ 0.00 0.00 ซื้อปกติ 0 0 10.00 10

0.00 หมดอายุ 1.00 -1.00 ซื้อดวน 0 0 10.00 10

เฉลี�ย 10.00 10

NC รายการ
Total รายการ
รอ้ยละ #DIV/0! ทําได ้
รอ้ยละ ≤ 10 เกณฑ์ ผา่น



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 40 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

 

 
 

 

                    ขอมูลการจัดหา สป. ในรอบนี้

วันที่ขออนุมัติ เลขที่ใบสั่งซื้อ วันที่สั่งซื้อ เลขที่ใบสงสินคา วันที่สงมอบสินคา ที่เอกสาร วันหมดอายุ วันที่รับ สป. จํานวน Lot Number พธ.

เขาหอง

(เลขที่ใบเบิก) (Expired date) ปฏิบัติการ

               ขอมูลการจัดหา สป. ในรอบที่แลว FEFO

วันที่ขออนุมัติ เลขที่ใบสั่งซื้อ วันที่สั่งซื้อ เลขที่ใบสงสินคา วันที่สงมอบสินคา ที่เอกสาร วันหมดอายุ วันที่รับ สป. จํานวน Lot Number พธ. ผลตางวันหมดอายุ คะแนน

(เลขที่ใบเบิก) (Expired date) New lot - Last lot ประเมินผูขาย

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

เฉลี�ย 0.00



 

แผนกพยาธวิิทยา โรงพยาบาลคายกฤษณสีวะรา 

ระเบียบปฏบิัติงานเร่ือง : การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก  

รหัสเอกสาร: WP-LAB-06 หนา 41 จาก 41 หนา 

แกไขคร้ังที่: 3 วันที่ประกาศใช: 1 พฤศจิกายน 2566 
 

  

 

การตรวจสอบอุณหภูมินําสง                  การตรวจสอบระยะเวลาสงมอบ               บรรจุภัณฑ/การหีบหอ/การปดผนึก                    ขอมูลและจํานวนนําสง ระยะเวลาคงตัวหลังผลิต

อุณหภูมินําสง คะแนน เกณฑ คะแนน ระยะเวลา คะแนน เกณฑ คะแนน เกณฑ ทําได คะแนนเต็ม คะแนน เกณฑ ทําได คะแนนเต็ม คะแนน วันผลิต อายุใชงาน คะแนนเต็ม คะแนนประเมินผู้ขาย

ไมเกิน... ประเมินผูขาย ( °C ) เต็ม ที่สงมอบ ประเมินผูขาย (วัน) เต็ม ประเมินผูขาย ประเมินผูขาย

( °C ) (วัน)

10 10 10.00 -2 10 5 10.00 G 5 0 0 0 5 5 10 10

10 10 10.00 -2 10 5 10.00 G 5 0 0 0 5 5 10 10

10 10 10.00 -2 10 5 10.00 G 5 0 0 0 5 5 10 10
10 10 10.00 -2 10 5 10.00 G 5 0 0 0 5 5 10 10

เฉลี�ย 10.00 10 เฉลี�ย 10.00 10 เฉลี�ย 5 0.00 เฉลี�ย 5 5.00 เฉลี�ย 10 10.00

คะแนนคุณภาพจากการใช้งานจริง



 

 

                                                                     FM-LAB-008/00(01/10/2560) 

ประวัติการแกไข/ทบทวนเอกสารคุณภาพ 

ช่ือเอกสาร WP-LAB-06 : ระเบียบปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก 

  

แผนกพยาธิวิทยา โรงพยาบาลค่ายกฤษณ์สีวะรา 

            เดือน/ 

ป 

ฉบับแกไข

ครั้งท่ี 
รายละเอียด ลงชื่อ 

14 ก.พ. 61 0 ฉบับแรก นางสาวอนันทิตาฯ 

1  พ.ย. 61 0 ทบทวนแลว ไมมีการแกไข พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

1  พ.ย 62 0 ทบทวนแลว ไมมีการแกไข พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

1 พ.ย. 63 1 แกไขท้ังฉบับ พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

1 พ.ย. 64 1 ทบทวนแลว ไมมีการแกไข พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

1 พ.ย. 65 2 แกไขท้ังฉบับ  เพ่ิมรายละเอียดในขอ้ 4.5 การซ้ือ 

หรือการจ้าง     

พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

1 พ.ย. 66 3 แกไขท้ังฉบับ   

1) แกไขภาคผนวก 4 แบบประเมินผูขาย (FM-LAB-

026) ขอ 7 จากเดิม “การสนับสนุนดานวิชาการ” 

เปน “คุณภาพของผลติภณัฑห์รอืบรกิารจาก

การใชง้านจรงิในงานประจาํวนั” 

2) แกไขภาคผนวก 19 แบบบันทึกขอมูลสะสมผล

การตรวจรับพัสดุและประเมินผูขายแตละรายใน

รอบ 1 ปงบประมาณ(FM-LAB-205) 

โดยเพ่ิมคอลัมนระยะเวลาคงตัวหลังผลิต และ

คะแนนคุณภาพจากการใชงานจริง 

 

พ.อ.ฉัตรมงคลฯ 

    

 

 

 

 

 

 

 



FM-LAB-337/01(01/10/2565) 

แบบบันทึกการอานเอกสาร                                   

ชื่อเอกสาร : ระเบียบปฏิบัติงาน เรื่อง การคัดเลือกและการซ้ือบริการจากภายนอก     รหัสเอกสาร:  WP-LAB-06 

  

วัน เดือน ป หัวขอท่ีอาน หนา ลงนามผูอาน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


